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ACUERDO N°100/2016
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

VISTOS: La necesidad de aprobar el “Manual de Procedimientos de
Recopilacién y Sistematizacion de Informacién Estadistica Judicial”, lo dispuesto en la
Constitucion Politica del Estado; la Ley N° 025 del Organo Judicial; el Reglamento
Politicas de Gestion; sus antecedentes y,

CONSIDERANDO I: Que, el articulo 193. I. de la Constitucion Politica del Estado
sefiala que el Consejo de la Magistratura es la instancia responsable del régimen
disciplinario de la jurisdiccion ordinaria. agroambiental y de las jurisdicciones
especializadas, del control y fiscalizaciéon de su manejo administrativo y financiero; asi
como la formulacién de politicas de su gestion, concordante con el Art. 164.1 de la Ley No.
025 del Organo Judicial.

Que, segin el art. 183 de la Ley N° 025, el Consejo de la Magistratura tiene
competencia en materia de Politicas de Gestion en su nim. 3. Realizar estudios técnicos y
estadisticos relacionados a las actividades del Organo Judicial; en su num. 7 desarrollar
politicas de informacion sobre la actividad de la administracion de justicia; nam. 12.
Disponer un sistema de informacion actualizada y accesible al publico, a cerca de las
actividades tanto del Consejo como de los tribunales, a los fines de elaborar las estadisticas
de su funcionamiento y contribuir a la evaluacion de su rendimiento.

CONSIDERANDO II: Que, el Manual de Procedimientos de Recopilacion y
Sistematizacion de Informacion Estadistica Judicial, tiene como objetivo el determinar las
actividades que se deben realizar en el proceso de recopilacion y sistematizacion de la
informacion jurisdiccional mediante instrumentos establecidos.

Que, la informacion estadistica institucional del Organo Judicial es la base para la
correcta toma de decisiones, en este sentido el Consejo de la Magistratura en el Marco de
sus atribuciones a través de la Direccion Nacional de Politicas de Gestion y la Jefatura
Nacional de Estudios Técnicos inicio el proceso de recopilacién de la informacion judicial
estadistica actualizada, para contar con un instrumento de planificacion de la gestion
institucional y toma de decisiones, proyectando soluciones a los problemas identificados.

Que, la recopilacion y sistematizacion de la informacién referente al movimiento
procesal de las salas, tribunales y juzgados se pueda establecer una correcta interpretacion
del estado situacional de los juzgados, con lo que a través del Manual de Procedimientos de
Recopilacion y Sistematizacion de Informacion Estadistica Jurisdiccional, se pretende
uniformizar el proceso del llenado de los formularios de recopilacion estadistica para el
area jurisdiccional, mismos que deben ser sistematizados en una base de datos que permitan
la elaboracion de cuadros de salida con informacién sistematizada, dicha informacion
permitird a la Jefatura Nacional de Estudios Técnicos y Estadisticos a realizar el analisis,
valoracion y la realizacion de estudios técnicos estadisticos. %

CONSIDERANDO III: Que, en razon a lo precedente, el Pleno del Consejo de la
Magistratura en Sesion de fecha 13 de julio de 2016, considera la aprobacion del “Manual
de Procedimientos de Recopilacion y Sistematizacion de Informacion Estadistica Judicial”,
para su respectiva aplicacion en el Organo Judicial.

POR TANTO: El Pleno del Consejo de la Magistratura en uso de sus especificas
atribuciones establecidas en el art. 182 Num. 3 de la Ley No. 025 del Organo Judicial,
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ACUERDA:

Primero.- Aprobar inextenso el “Manual de Procedimientos de Recopilacién y
Sistematizacion de Informaciéon Estadistica Judicial”, conforme el anexo adjunto que
forma parte indisoluble del presente Acuerdo.

Segundo.- Se encomienda a la Direccién Nacional de Recursos Humanos.
Direccion Nacional de Politicas de Gestion y Jefatura Nacional de Servicios Informaticos y

Electrénicos del Consejo de la Magistratura, el cumplimiento del presente Acuerdo.

Es acordado en la ciudad de Sucre. en la Sala de Sesiones del Consejo de la
Magistratura, a los trece dias del mes de julio del afio dos mil dieciséis.

Registrese y comuniquese:
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. INTRODUCCION
La informacion estadistica institucional del Organo Judicial, es la base para la

correcta toma de decisiones, en este sentido, el Consejo de la Magistratura
en el marco de sus atribuciones a traves de la Direccion Nacional de Politicas
de Gestion y la Jefatura Nacional de Estudios Técnicos y Estadisticos inicia el
proceso de recopilacion de la informacion judicial estadistica actualizada, para
contar con un instrumento de planificacion de la Gestion Institucional y toma de

decisiones, proyectando soluciones a los problemas identificados.

Asi mismo; la Ley N° 025 Ley del Organo Judicial establece en su articulo 183
paragrafo Ill numeral 12 “Disponer de un sistema de informacién actualizada y
accesible al publico, acerca de las actividades tanto del Consejo como de los
tribunales, a los fines de elaborar las estadisticas de su funcionamiento y
contribuir a la evaluacion de su rendimiento” y el numeral 3 “Realizar estudios
técnicos y estadisticos relacionados a las actividades del Organo Judicial’, en
meérito a éstas disposiciones es que la recopilacion y sistematizacion de
informacion referente al movimiento procesal de las salas, tribunales vy
juzgados se pueda establecer una correcta interpretacion del estado situacional
de los juzgados, con lo que a través del Manual de Procedimientos de
Recopilacion y Sistematizacion de Informaciéon Estadistica
Jurisdiccional se pretende uniformizar el proceso del llenado de los
formularios de recopilacion estadistica para el area jurisdiccional, mismos que
deben ser sistematizados en una base de datos que permitan la elaboracion
de cuadros de salida con informacion sistematizada, dicha informacion
permitira a la Jefatura Nacional de Estudios Técnicos y Estadisticos realizar el

analisis, valoracion y la realizacion de Estudios Técnicos Estadisticos.
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II. OBJETIVO

Determinar las actividades que se deben realizar en el proceso de recopilacion y

sistematizacion de la informacion jurisdiccional mediante los instrumentos

establecidos.

III. COMPONENTES DEL MANUAL

El presente manual consta de tres partes:
PRIMERA PARTE - Llenado de los formularios de recopilacion de informacion

estadistica judicial en Juzgados, Tribunales y Salas.
SEGUNDA PARTE - Consolidacion de la informacion estadistica judicial por

materia a una base de datos.
TERCERA PARTE - Elaboracion y llenado de los cuadros de salida de la

informacion Estadistica judicial.
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PRIMERA PARTE

LLENADO DEL FORMULARIO DE RECOPILACION DE INFORMACION

ESTADISTICA JUDICIAL

1. Acciones previas de las Unidades Departamentales de Politicas de Gestion
del Consejo de la Magistratura para llenado del Formulario.

1° Los formularios remitidos en digital (CD) estan clasificados por carpetas capital
y provincia conteniendo un total de 22 formularios enumerados por materia en

instruccion y partido (civil, penal, familia, etc.).

2° Los formularios de recopilacion de informacion estadistica judicial para una
gestion, estan disefiados en formato Excel vinculados a una base de datos (que
no es visible), dicho formulario no debe ser alterado en su contenido, por lo tanto
para reproducirse debe proceder a quemar o copiar sin necesidad de abrir el
archivo. (No utilizar Formularios de Recopilacién de Informacion Estadistica
Judicial de gestiones anteriores pues se van actualizando cada vez). Asi mismo
debera verificarse que los archivos copiados y enviados a los juzgados no estén
dafiados o0 mal copiados comprobando su correcta apertura.

3° Los encargados de Politicas de Gestion deberan proceder a organizar los
formularios, tanto en formato fisico (impreso) como en medio magnético (CD) y la
cantidad necesaria para su distribucion a todas las SALAS, TRIBUNALES Y
JUZGADOS PUBLICOS MIXTOS y aquellos juzgados que siguen tramitando
causas de los juzgados de instruccion y partido, existentes en cada Distrito
Judicial, tanto en ciudades Capitales como en Provincias segun la materia o

materias de su competencia.

En el caso de las Provincias, el Disco Compacto (CD), se distribuira a todos los
Juzgados y Tribunales que efectivamente cuenten con equipo de computacion y
lector de CD; soloen caso de no contar con el mismo, se entregara

la copia impresa para su correspondiente llenado.
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(que atienden causas en materia civil, familiar y penal) se crearon
carpetas, una para los Juzgados de Instruccion Mixtos en Provincias que contiene
los formularios 001,002, 008, 016 y 017 y otra para los Juzgados de Partido Mixto
en Provincias que contiene los formularios 003, 004, 005, 006, 009, 018 y 019. En
los Juzgados de Partido de Provincia, cuya competencia ha sido ampliada a
materia de especialidad (de la Nifiez y Adolescencia, de Trabajoy Seguridad
Social, Violencia contra la Mujer y Anticorrupcion) deberan proceder al llenado
del respectivo formulario elaborado para la materia y que corresponda conforme a

la ampliacion de su competencia.

Se aclara que en caso de existir en Provincias Juzgados cuya competencia se
limite a una materia especifica de especialidad (ejemplo Juzgado de Sentencia,
Juzgado de Trabajo y Seguridad Social, etc.), estos procederan al llenado de los
Formularios que les correspondan de acuerdo a la materia o materias de su
competencia.

2. Forma de llenado del Formulario con la informacion estadistica judicial de
juzgados publicos mixtos y tribunales.
El procedimiento del llenado de los Formularios de Recopilacion de Informacién

Estadistica Judicial de las Salas, Tribunales y Juzgados, debe realizarse a partir
del primer dia habil de la gestiéon correspondiente para éste caso 2016 con corte
1° de enero 2016 al 31 de diciembre de 2016, llenado que debe ser mediante el
recuento fisico de los expedientes clasificandolos por tipos de procesos, de tal
forma que se obtenga el dato real y fidedigno del movimiento procesal en ese
periodo. Las y los secretarios y/o actuarios respectivamente deberan llenar el
formulario correspondiente, debiendo seguir las siguientes instrucciones de
manera obligatoria y que las mismas deberan de ser consideradas al momento de
llenar los formularios, el encargado o encargada y los técnicos de la Unidad de
Politicas de Gestion de cada departamento deberan realizar el seguimiento para
su cumplimiento:



Juzgado deben ser llenados en forma literal con mayusculas, sin a e

puntos y comas, espacios, etc. (Ej.: en nimero de Juzgado introducir de
manera literal: PRIMERO, SEGUNDO, etc; segun corresponda);
excepcion en la columna de condicion del inmueble (insertar en numeral 1,

2 o 3 segun corresponda). (Ejemplo en cuadro siguiente).
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Se recomienda especial cuidado con el llenado de la informacion,
procurando que la misma sea fiable y no improvisada. En tal sentido debe
identificarse con claridad el numero de procesos pendientes de |la
gestion anterior (2015), que pasarian a constituirse en los procesos
pendientes al inicio de la gestion (2016) deben coincidir, la verificacion de
los procesos ingresados en la gestion presente, especial cuidado con los
procesos concluidos y los procesos que quedaran pendientes para la
siguiente gestion (2017).

Los formularios de recopilacion de informacion contienen celdas habilitadas
(blancas) en las cuales se llenan los datos numéricos obtenidos, por otro
lado existen celdas bloqueadas (celestes) las cuales contienen férmulas
matematicas y automaticamente se completan al momento de llenar los
datos de las celdas habilitadas. Si la celda no cambia de color los datos son
correctos, si muestra un color Rojo es porque los datos introducidos son

erréneos (puede ser por €j: que los datos en las celdas que corresponden a



N

CoNs IAGISTRATY
3€J0 DF LA HAGISTRATYRA

ESTADO 'Lulmm OE BOLVIA

THEO DE PROCESO

COACTIVO FISCAL

EICUCION OF TRAMITES
ADMIMITTIRATIVOS OF ENTIOADE S

OTROLK PROCE SOS

TOTAL

#oC»E=0>
erFr>RRN03Y

*__ADM COACTIVO FISCAL Mol 0 — L E ] ol

5. CAUSAS RESUELTA ) -

d) Este procedimiento debe aplicarse en todos los formularios de cada

e)

materia.

El siguiente cuadro del formulario de causas resueltas (formas de
resolucion con sentencia, sin sentencia y formas de resolucion de causas
por finalizacién de competencia) desglosado por tipo de proceso, tiene que
obligatoriamente estar en concordancia con los datos registrados de
manera general en el cuadro anterior (Causas atendidas por tipo de
proceso....). Estos dos cuadros van relacionados intimamente en la
cantidad parcial por tipo de proceso como en la cantidad total o sumatoria
de todas estas. La coincidencia de cantidades debe ser en cada fila y por
consiguiente en las sumas totales de contenciosos, voluntarios, actuados y
segun corresponda de acuerdo a las materias. (Ver cuadro siguiente).
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causas de los ex juzgados de Instruccion y Partido en lo Civil

El cuadro 5 (causas atendidas por tipo de proceso), la columna 5.1 debe
coincidir con las causas pendientes que quedaron al finalizar la gestion 2015
con el inicio de la gestion 2016.

El total de la columna 5.3 debe ser igual a la casilla 3.4 en merito a que ambas
hacen referencia a las medidas preparatorias formalizadas en demanda.

El total de la columna 5.4 debe ser igual a la casilla 4.4 en merito a que ambas
hacen referencia a las medidas precautorias formalizadas en demanda.

La columna 5.7. se refiere a la cantidad de causas resueltas por tipo de
proceso de manera genérica, misma que debe coincidir con la columna
TOTALES del cuadro 6 (Causas resueltas por tipo de proceso) debido a que el
cuadro 6 hace referencia como fueron resueltas estas causas por tipo de
resolucion, de ahi su congruencia y relacion.

Finalmente el total de la columna 7.2 debe ser igual al total de la columna de
CONCILIACION del cuadro 6 (Causas resueltas por tipo de proceso) como

forma de resolucion de causas.

4. Llenado del formulario de Juzgados Publicos Mixtos que siguen
tramitando causas de los ex juzgados de Instruccion Familia

El cuadro 3 (causas atendidas por tipo de proceso), la columna 3.1 debe
coincidir con las causas pendientes que quedaron al finalizar la gestion 2015
con el inicio de la gestion 2016.

La columna 3.5 se refiere a la cantidad de causas resueltas por tipo de proceso
de manera genérica, misma que debe coincidir con la columna TOTALES del
cuadro 4 (Causas resueltas por tipo de proceso) debido a que el cuadro 4
hace referencia como fueron resueltas estas causas por tipo de resolucion, de

ahi su congruencia y relacion.



5.
tramitando causas de los ex juzgados de partido Familia

Llenado del formulario de Juzgados Publicos Mixto

El cuadro 5 (causas atendidas por tipo de proceso), la columna 5.1 debe
coincidir con las causas pendientes que quedaron al finalizar la gestion 2014
con el inicio de la gestion 2015.

El total de la columna 5.3 debe ser igual a la casilla 3.4 en merito a que ambas
hacen referencia a las medidas preparatorias formalizadas en demanda.

La columna 5.7. se refiere a la cantidad de causas resueltas por tipo de
proceso de manera genérica, misma que debe coincidir con la columna
TOTALES del cuadro 6 (Causas resueltas por tipo de proceso) ya que el
cuadro 6 hace referencia como fueron resueltas estas causas por tipo de
resolucién y mencionadas en el cuadro 5.7. de manera genérica, de ahi su

congruencia y relacion.

6. Llenado del formulario de Juzgados en Materia Penal (Cautelar)

La casilla 3.5 y 3.7 del cuadro 3 hace referencia a la cantidad de causas
resueltas en la etapa PRELIMINAR, en la casilla 4.7 del cuadro 4 hace
referencia a las causas resueltas en la etapa PREPARATORIA y en la casilla
55 y 5.6 del cuadro 5 hace referencia a las causas resueltas en la etapa
conclusiva remanentes desde antes de la aplicacion de la ley N°586, todas
estas formas de finalizacion son de manera genérica, misma que debe coincidir
con la casilla TOTAL del cuadro 6 es decir la suma de la casilla
3.5+3.7+4.7+5.5+5.6, ya que el cuadro 6 hace referencia como fueron
resueltas estas causas, las casillas mencionadas de manera genérica, de ahi
su congruencia y relacion.

El punto anterior también se debe tomar en cuenta para el llenado del
formulario de Violencia Contra la Mujer, importante mencionar que en
este caso se debe tener una adecuada consistencia por tipo de proceso,

de igual forma para el formulario de Anticorrupcion.
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pendientes al inicio de la gestion debe coincidir con las causas pendientes que

quedaron al finalizar la gestion anterior.

Estos formularios deben tener la siguiente consistencia importante. En el
cuadro 3 La columna 3.7 (causas resueltas por tipo de proceso) debe ser igual
con la columna TOTAL del cuadro 4 (tipo de Sentencia), es decir el total de
TIPO DE SENTENCIAS identificando todas las que han sido resueltas con
SENTENCIAS segun columna 4.3, 4.4, 4.5 y AUTO DEFINITIVOS columna 4.6,
por tipo de proceso; de igual forma se debe proceder con el cuadro 5 (total
formas de resolucion por tipo de proceso).

En la primera columna del cuadro 5 (formas de resolucion con sentencia) debe
ser igual a la suma de la columna N° 4.3+4.4+4.5 introducidos en el cuadro 4 y
la suma de las otras formas de resolucion a partir de auto definitivo debe ser

igual a la columna 4.6.

8. Llenado del formulario de Juzgados en Materia del TRABAJO Y
SEGURIDAD SOCIAL

9.

El cuadro 4 (causas atendidas por tipo de proceso), la columna 4.1 (causas
pendientes al inicio de la gestion debe coincidir con las causas pendientes que
quedaron al finalizar la gestion anterior.

La columna 4.5 se refiere a la cantidad de causas resueltas por tipo de proceso
de manera genérica, misma que debe coincidir con la columna TOTALES del
cuadro 5 (Causas resueltas por tipo de proceso) ya que el cuadro 5 hace

referencia como fueron resueltas estas causas por tipo de resolucion.

Llenado del formulario de Juzgados publicos en Materia de NINEZ Y

ADOLESCENCIA

El cuadro 4a (causas atendidas por tipo de proceso), la columna 4.1 causas
pendientes al inicio de gestion deben coincidir con las causas pendientes que
quedaron al finalizar la gestion anterior (tomar en cuenta el formulario

estadistico de la gestion anterior para insertar esta informacion).
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La columna 4.5 se refiere a la cantidad de causas resueltas por ti
de manera genérica, misma que debe coincidir con la columna TO
cuadro 6 (Causas resueltas por tipo de proceso) el que hace referencia a como
fueron resueltas estas causas por tipo de resolucion, de ahi su congruencia y
relacion.

Finalmente el total de la columna 7.2 debe ser igual al total de la columna de
CONCILIACION del cuadro 6 (Causas resueltas por tipo de proceso) como

forma de resolucion de causas.

10. Llenado del formulario de Tribunales en Materia Penal (TRIBUNALES DE
SENTENCIA PENAL)

1.

La casilla 3.1 causas pendientes al inicio de la gestiéon 2015 debe coincidir con
las causas pendientes que quedaron al finalizar la gestion 2014, debe
obtenerse del formulario de la gestion anterior.

La casilla 3.8 se refiere a la cantidad total de causas resueltas de manera
genérica, misma que debe coincidir con los TOTALES del cuadro N° 6 (formas
de resolucion) segun la forma que se hubiera resuelta por tipo de resolucion.

El total del cuadro N° 5 (sentencias dictadas) debe ser igual a la casilla
(SENTENCIAS Y SENTENCIAS EJECUTORIADAS de Cuadro N° 6, segun el
estado que corresponda.

En los formularios de violencia y anticorrupcion deben ser llenado de la
misma manera, mencionar que en estos formularios deben coincidir por

tipo de proceso

Acciones posteriores al llenado del formulario

a) Una vez llenados los Formularios de Recopilacion de Informacion
Estadistica Judicial con datos fidedignos por los SECRETARIOS y/o
ACTUARIOS, deberan imprimir 3 (tres) ejemplares, uno para archivo en el
Juzgado, dos para ser entregados a los Encargados de Politicas de
Gestion junto a la COPIA MAGNETICA (Disco Compacto - CD) con datos

coincidentes al formulario impreso. Debiendo los funcionarios de la Unidad

12



b)

informacion  remitida,

establecidos, bajo responsabilidad de los mismos.

con las sugerencias

Diagnoéstico e Implementacion), al momento de su recepcion vefi

y lineamientos antes

e . . e B8 seieccionar toso
. ko 4 A
’ Nuend Propiedaces o
et p € o Invertis seleccion
- -t + FORMATO PARA ORGANIZARLOS .. » 01 ANUARIO CHUQUISACA » v e »
Foriie A Nomore Fecha ge modhiga... Tipo
& Descargas L JUZGADOS DE CAPITAL 7 1 N srpeta de at
W Escritoro I UZGADOS DE PROVINCIA

AL Sitios recientes
™ Equipo

4 Bibliotecas v < >

2 elementos =S

Finalizada la recepcion de los FORMULARIOS DE RECOPILACION DE
INFORMACION ESTADISTICA JUDICIAL en formato digital y fisico de las
Salas, Tribunales y Juzgados de los asientos judiciales de capital y
municipios de las diferentes provincias. La Unidad de Politicas de
Gestion debera realizar la centralizacion de la informacion en formato
digital en carpetas identificando el departamento, juzgados de capital y
juzgados de municipios de las diferentes provincias, asimismo en
provincia separar también por carpetas los distintos asientos judiciales de
municipios y/o poblaciones, ademas, en ellas los juzgados de instruccion,
partido, publico y tribunal segun corresponda, manteniendo el numero
asignado en la imagen siguiente. (Como se detalla en los cuadros
siguientes)
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De igual manera organizar para capital en carpetas
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% Bibliotecas 4. 06 ANUARIO POTOSI 1612 Carpeta de s
* Documentos 1. 07 ANUARIO TARUA 16/12/201 Carpeta de archives
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PARTE 2. Sistematizacion y consolidacion a la base de
informacion estadistica judicial recopilada

Ante la necesidad de contar con una base de datos sobre la informacion
recopilada de los diversos Juzgados, Tribunales y Salas, las unidades de Politicas
de Gestion de las representaciones departamentales a nivel nacional deberan
realizar el proceso de sistematizacion y consolidacion siguiente. Procedimiento
que se detalla y es necesario su realizacion para la CONSOLIDACION DE LA
BASE DE DATOS DE LA INFORMACION ESTADISTICA JUDICIAL por materia
a ser sistematizado de un modo correcto y uniforme para su respectivo uso en los

cuadros de salida.

1. Acceso a la Base de Datos

e Los formularios de recopilacion de informacién estadistica cuentan con una
base de datos oculta. Para mostrar la misma debe realizar el siguiente
procedimiento: hacer clic derecho del mouse en la pestana inferior izquierdo
del formulario, seleccionando la opcion mostrar y aceptar, a cuya operacion se
visualizara la base de datos del formulario. (Ver los siguientes cuadros).
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Al hacer clic en aceptar se mostrara la hoja electrénica del Excel con la
DATOS DEL FORMULARIO (ver imagen)
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procedera a consolidar copiando y pegando a una base de datos general por

materia y por cuantia de capital y de los municipios de las diferentes provincias.

Do
- Inice Diselo ae pagina Formulas Datos Revar Vita
Aa - (s 5~
I AT L) I e p—— £ 1 E T =y g
' Loavos ox oFL sy
Anal <10 - AT AT 9. v,
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Eorar contenido
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3. Pasos para el establecimiento de la funcién subtotal en la Base de \ﬁtes‘_,

D LA

Una vez consolidado la Base de Datos General debera sacarse los subtotales para
luego filtrar por cada tipo de proceso aplicando los siguientes pasos;

Paso 2; colocar una S después del signo = para
que muestre la opcién de la funcién SUBTOTALES

X o~ v

U a de Seha A delosvinculos | Habiltar contenido x
SUBTOTALES - KV ho=s -

: T | Lt “|.%. Y| Paso3;Doble Clic en Subtotales
Ba para aplicar la funcién

v;sxmo u¥ 1 e

Insertar

Disedo de

7266 A Devueive Un SUDLOLAI dentio de una Iita © una base de 0atos

7279
7280
7281
7282
7283 n n n n n

1M Paso 1; Para sacar los subtotales: Clic en la dltima celda, luego shift
7286 s . s
7287 =2

7288 ;‘n
7349 =
Wh 0 BASE INST CIVIL 71T AR FAl 47} e [ =] >
“Modificar s««mumlwamumwm | .uﬂﬂﬂ 110%

« Iniclo

= S —
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IEXBEN oo nsena  Disenodepaging  Formulas  Dates  Rewssr  vista
v de Se ha a de 103 vinculos
SUBTOTALES v © X & f =SUBTOTALES( ~
‘r‘ Wk— T L M SUBTOYALESindm_fundén 7”;:“"7{]_-7 “R—v ] ) U_J. v w x g 2 AA AB AC
7412 i T 1 - PROMEDIO - 1 DS e ety ~
7413 0) 0 171 0 0 L2 conran 1 T | | |
7414 [1] 0| 00/01/1900| 0 A3 - conTana
Ta162 LA - max l
7416 LS - MmN i bt =
7417 136 - PRODUCTO | il
7418 547 - cESVEST.M i
7419 i3 - DESVEST.P
7420 s
7421 LA10 - VAR S
T7422° CH VAR P
T423 ENCIA Y L4101 - PROMEDIO w0
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Insertar

Disefio de pagina Formulas

Datos

Revisar

J) Advertencia de seguridad 5S¢ ha deshabilitado la actualizacion automética de los vinculos Habiltar contenido

SUBTOTALES

» X« fu| =SUBTOTALES(9;56029:57434

J K

L

ISUBTOTMBL*_NAM:\ e el JJR 'S | T

Insertar

Disefio de pagina

Seha
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= 3 |

7288
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7422:

7423 ENCIA Y
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7432 L
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(X)) -l @~ ¢ v

B e Insertar  Disefio de pagine  Formuias Datos Ravisar Vista
1 Advertencia de segurtdad  Se ha actuanzacion s vincuios
57589 - Su  =SUBTOTALES(9,506029:57438) § s
: a4 [ L | ) o P Q
7409
7410 Kl
7411 1
7412 [ [
7413 [ 1/ o|
7414 0 [
7415%

7422°

7423 ENCIA Y
7424
7425
TA26NCIA ¥ DE
7427 NOE

TA28 HTAS

7B AUSETA Y Resultado

7433 A\ 9 (] e __ O
7436 AY

760067 R

M_e 0 o BASE INST CIVIL VXN WV VNI e AR (o) | ) s(ul ofi

.
Liita 56 encontraren 480 as 735 cagities | Promedion SALASASALE  Mecusrton bl Sume 4520 A00% () O i)

4. Pasos para hacer el filtro en la Base de Datos.-

Una vez obteniendo los subtotales en la base de datos en cada materia, se debe
habilitar el filtro de su respectivo departamento, CAPITAL y MUNICIPIOS DE
PROVINCIAS

v Seleccionar el titulo desde la columna numérica para habilitar el filtro
v’ Entrar a la pestafia INICIO ir a la opcion ORDENAR Y FILTRAR vy
hacer CLIC en FILTRO
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Formutas Datos Revisar Vista
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LS ZUs = W
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L4 A s NES VACANTES v
ﬁ @ RTA PA Y
. o 1 J 1
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2y, uA 2 ol1soe g |
2u O M ol1e PROPA _ [F ATURA DE TESTRONOS
2 saine 14 =
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e Habilitado el filtro, se debe filtrar primero en la columna “B” seleccionar
CAPITAL o PROVINCIAS posteriormente en la columna “C” la localidad
habilitada en el icono.

INABIEG0 18 AUIRESOAS SARMITIE 30 la) wncitss MaBIRAS COnteme

£o | SSUBTOTALES(9AGAAL T580)
€ « ¥ . w

Tal cual se muestra en el cuadro anterior el procedimiento del filtrado es por
departamento, y de igual forma debe de realizarse el mismo procedimiento para la

obtencion de datos parciales para los cuadros de salida.
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e paso 3; Estos resultados que se muestran como subtotales, deberdn ser copiados
en los cuadro de salida, que se muestran en el procedimiento posterior
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Parte 3. Elaboracién y llenado de los cuadros de salida (Anuario Esadjstica
judicial) a1

Para el llenado de los CUADROS DE SALIDA, se debe trabajar de manera
simultanea en los dos archivos es decir la BASE DE DATOS GENERAL vy

CUADROS DE SALIDA

1. Llenado de los Cuadros de Salida del Anuario.-

Filtrado por CAPITAL y PROVINCIAS en la base de datos, debe abrir los cuadros
de salida del anuario Por ejemplo:

X - Ml 10 Juzgado de Instruccion Civil Capital- 2015 [Modo de compatibilidad] - Microsoft Excel (Error de activacion de producto o @ o

inla Insertar Disedo de pagina Formulas Datos Revisar Vista (-3 0 o @ 2
& Melvetica Neue = 6 = A > . 4 v & / ﬁ
A - . -
N & S8 \ F Y : - a 3 Buscar y
1 ;-’ Formato ~ " seleccionar ~
Portapag Fuente Alines Humer eiday 3
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A 8 c D E F G H i ] 3 L [ N 0 P =
1 Juzgados de Instruccién en Materia Civil de ciudades Capitales y El Alto
2 CuadroNoS.111
3 Gesuén 2018
s CAUSAS
S Por:  Ciudadesy Tipo de Proceso
€ Segin: Movimiento Registrado
v
[}
R 2 .
B
10 Paso 1; Ver el tipo de proceso y luego Las celdas a
" d a
12 entrar a la base de datos para filtrar el i . | colores estan
13 coacTIvOCVL 1 A Y
14 scsocro i tipo del proceso IS protegidas en
15 oesAL i =
] covoiEs T r todos los cuadros
\ 14 v DECLANATOMIA O RERLOEROS i
18 =
B | [ —"——; | i del anuario, estas
20 v INVENT AFSOS L | K
2 T DIVIZION DE HERENCIA Y DE OTROS BIENES COMUNES = . no se pued‘n
2 MENEIURA ¥ DESLINDE s - | o5, £
23 . RENDICION DE CUENTAS _ S 324 T mmw’ y es“n
24 2 DECLARACION DE AUSENCIA ¥ PRESUNCION DE MUERT Eachis
25§ OENES VACANTES Y MOSTRENCOS _ e LS = M con sus fo’m“"s
26 OFERTA DE PAGO Y CONSIGNACION < ) 55 3=
b e > = 220 correspondiente
<0 omoones > b o °
28 sty TRANCATURA DE TESTIMOMIOS NOT ARIALES . | 8 =
2% OTRAS ORDENES JUDICIALLS s ,3 S
10 TowoRTOs L] )
31 OTROS PROCESOS 1 1 B wa o - 2
2 TOTAL SUCRE < o e 0 o oJ1 o | o -~
= -
i - -
M 4* ¥ Cuadrol -ICv  Cuadro 2 - ICv Cuadro 3 - ICv Cuadro 4 - ICv Cuadro S - ICv 4 e » 1
usto (0 (O 8% (- +
.» Inicio (7] MaNLAL PARAEL LL B ANUARIO ESTADISTI £3 Marosott Excel (Ervce
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1) Adverencs ae ewuntast e e GeineniMens 1s atusEsin stematics de by et | MEBTRS someee . = N - '/
Ac7sas So | SUBTOTALES(9:AE4AE 7508) { \: e 1’” o’
A 0 C ® l ¥ o L E T R R e e == G
o PEIOAT PRECAUTONAS & |
[

MEELRA ¢ CER B OE Sy

CPERTA DR PADGO Y COMBIGHACTON
== AN ML AN AL ™ —{— — L
— AEPOACION OF CLENTAS

REPUNCIA DF HERENCIA ¥ ACEPT A
sure 1 —
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i RALLLLELELI EEREFEER BRI LTI FETEEE 1 E 1 T L TT T S,

i -
~ ol N B 7
e orvientiarnn 840 e T3AY egiitror T4 Bevienen 3 e (e e .

» Una vez filtrado la base de datos por tipo de proceso, los resultados de la
suma subtotales deben ser copiado al cuadro de salida del ANUARIO todos
los pegados en el cuadro de salida deben ser de manera horizontal segun
corresponda hasta el ultimo tipo de proceso de cada cuadro de la siguiente
manera: (Manual para llenar el cuadro del anuario en MATERIA CIVIL) Rotulo
de la base de datos N° 5 En el presente formulario.
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El titulo de los rétulos de | : :
base de datos debe coincidir Sl Skt G
con el titulo de los cuadros e
de salida del anuario

Aﬂem‘: Vista

FR G H | J T
s .- : LS
; UZJauos ae tistrucaon en Mateo.«.‘a Civil de cmdadq’s Capitales y El Alf
3 ) f
4 i i
Insertar aqui el nimero de i i
§ Pon  Cludades y Tipo de Proces i |
| juzgados, y estos serdn i ‘
6 Segdn:Movimiento Registrado | 78 i i |
! : moﬂfﬂdos en 'DS “A"{'I INGRESO ' \
8 cuadros de 1 \. TOTAL DE ot m:» N
ati F NUEVA CAUSAS ‘ At £s PERA
CIUDADE S Y TIPO DE PROCE SO pUtomatey e parcavroms "MORESAR m.:':"‘m - ] ARGHVADA e
Alll‘lll‘).k P ":N:m s GESTIONY | GESTION 5 crRy
9
00 SUCRE

11 SUMARD m e | = 0 i m,‘l W P *\ "

4 ammte ¢ amm — 0
12 EXECUTVO — ! als . ‘———wﬂ_ X
13 COACTVOCWL - S i ° 1 [ a—
| - _—

. (17 - .
NTE CT - _ P 4: \
1: nmm° Paso 1: Pegar los resultados del cuadro BRSGED: verlf;c'a —_— ‘ paso 3 Pegar v::;car l
:? Cwﬁ::u filtrado al cuadro de salida del Anuario | | o 4 de | el cusdl = 4
18y Nowees desde el 5.1 hasta el 5.5 (Opcion de ‘ la base de datos 5.6 | filtrado i, 1
;’; i N::: pegado VALORES para no arrastrarla | | con la suma del | (SUBTOTALES) por. il
2 ’.: ovso  farmula de la base de datos)ENTODOS | cundioli sand ‘1 sl \Ghtthol WA oy |
2, A [ 5 COPIADOS Y PEGADOSQUESE | | . | Gida  del |
2 !t ed SN Sl < de datos 5.9
24 o oECLA HAGA DE LA BASE DE DATOS AL | deben ser iguales | Anuario desde B 5
B CUADRO DEL ANUARIO _J (a5 coldas de | el57hasmel | SO0
AP, —. colores del cuadro 5.8 (Opcion de sl Veiadre
F O ———————

§§ - Abrir la siguiente hoja parael | del anuario no se pegado ™ xatich
 Jlstics L/ odificar = VALORES para
31 OTROSPROCESOS llenado del siguiente cuadro pueden m e anuario l
3 NS del anuario porque estas estan no arras e Tar
e B—— o CEEC iguales

— . de datos “

7 Inicio €1} BASE JUZGADOS DE formula ya base ) e mid

establecida) — e
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_— = 18 actusiizacion gy
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- - 2~
AN A0 L

s
"AN4:AN758g)

2 -
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156
186

216
246

276

306 y

336 , :
7589

7590

7591

7592 m
7593 ‘

alores subtotales desde el 6.1 hasta el 6.

Habilitar conten o

AQ AR TAS T aT

A al cuadr
7504 i o de salida del anuario
7595 -
I
7596 = .
59 _ b
W 4 » v BASE A i AU LE] AW BASE ] T . -
Usto Modo Filtrar | Promedio: 7 Recoento: 12 Sume:363. | E)ICH OB 160% () o » o)
O
FIN™ AR R A o @ B
o Insertar Duedo de pagna Formulas Datos Revisar Vista o o o@ B
D1l a S« 138 =2
i 7| P T ITK MTHNTOo] P =

. 5.1.1.2

Por: Ciudades y Tipo de Proceso
Segun: Formas de Finalizacion de Competenca

1

2

1 Gestion ¥O15

4 CAUSAS RESUELTAS
£l

6

8

] t PoreElFr|GlH L
Juzgados de Instruccién en Materia Civil de ciudad¢s Capitales y El Alto

DE FIRALIZACION DE €

OMPETENCIA

12 EsECUTVO
13 COACTIVOCMR
14 WTERDICTO
15 DESALOJO
16 CONCURSALES

17 DECLARATORIA OE HEREDEROS

e vegar con'a

;2 ::‘ m":‘mwsomuuscms Opcién dcpegado
2 L eccowoecwnss VALORES para no
2 | S | SRS
R — formula de la base
B e de datos

30 EHMORTOS

31 oTROS PROCESOS

32 TOTAL SUCRE e T W W e
33 =
W Cuadio1-1v_| Cuadro2-1Cv_ Cuadio3 oo Guadio 4 -1Cv__ CuadroS - IOV

Promeaio: 30,66666667

I

3 it

suma 368 | GHICH D 7™

Recuento: 12
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21 -] OAARICIN OF MERENCIA Y DIF CFTROYS Bl N O IS R A "”
22 - PENTASA Y DESLINDE > s :
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e Pasar al siguiente rétulo en la base de datos N° 10

-

lumm Insertar Disedo de phging Formulas Revisar Vista

Se ha de Sutomatica de los vinculos Habiltar contenido

S =SUB LES(9;814:817588)

BM | BN  BO BP BQ BR

los valores subtotales
10.7 al cuadro de salida

Diseflo de pagina Formulas
- L7

B8 c F H
Juzgados de Instruccion en Materia il de ciudades Capitales y

2

Cuadro Nro. 5.1.1.3

GESTION 2015

RECURSOS DE APELACION CON CARACTER SUSPENSIVO
Por: Ciudades y Tipo de Proceso

Segun: Formas de Resoluadn

BNDN LN -

IUDADES ¥ TIPO DE PR ( 2 - A pewonewTe
ZGADOS { v

LJECUTIVO

SUMARIO 24
o
o

13 COACTWVO CnvR L]

14 WTEROKTO ° .

15 DESALOJO ° e

16 CONCURSALES ° W de

17 DECLARATORIA DE HEREDEROS [ o

T8] . e Of AN Y ACEPTACEN GOH RENERSO L SVENTAN o la  formula

19 ° LA APERTUSRA, COMPROBACIIN ¥ PROTOCOUZACKIN DE TEST AMENTO ° ) -

20 b NVENTAROS ° (w l!“llls)

21 % OWIBION DE HERENCIA Y DE OTROS BENES COMUNES °

22 A MENSURA v DESLINOE 9 Sep—

23 " RENDICION DE CUENTAS e

24 ° DECLARACION DE AUSENCIA ¥ PRESUNCION DE MUERTE 0 [ °

26 ' BENES VACANTES ¥ MOSTRENCOS ° e

2% OFERYA DE PAGO ¥ CONSIGNACION (O [

27 OTROS PROCESOS L 8

28 TOTAL SUCRE i i | ] ] I

29 =1

W e» M| Cuadrol-ICv  Cusdro 2 -ICv | Cuadro 3 - ICv  Cusdro 4 - IOv  Cuadio 5 -ICv _ ¥a ] o[l
Promedio: 17,42057143  Recuertos 7 Suma 322 | /68T B s00% () . +)
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l L
e Pasar al siguiente rétulo en la base de datos NZ 11 \\ D —
™ A v N[ja, -
Mo Insertar DiseRo de phging Formulas Datos Revisar Vista vc@eod =
LN de Seha n de los Habilitar contenido x
BR7589 - ! l: xsuBt?TAL'ES(Q;W:BRM - N = . —:‘
BO BP BQ BR BS, T BU BV BW BX BY BZ CA CB -
1
12.CAUSAS | |
2 SEN
3 - - - - v - - - - - - -112.1 -]12.2 - {1
156 19 8
186 51
216 9 36
246 5 4
276 36 20
306 25 28
336 11 14
7589
7590
Too)  Copiar los valores les desde el 11.1 hasta el
759 11.7 al cuadrg de salida del anuario
75
7595
7596
7597 -
M4 v ¥ BASE INST CIVIL o 7 Hopal  MEESTET 1 TV e (w|o[] |
Listo Modo Filtrar | Promedia; 17,71 Recuento: 7 Suma 124 (5 0 48 =) \/ L+)
FIFEECHE =@ =
_ Inido Inte Drsefio de pagma Formuing Datos Rentar Vista @ m
D11 & 68 -
el A B8 c (1) E F 1 GR I H i J K tmE M L~ |
Juzgados de Instruccion en Materia Civil de cdudades Capitales y El Alto =
Cuadro Nro. 1.4
Gestion 201

RECURSOS DE APELACION CON CARACTER DEVOLUTIVO
Por: Cudades vy Tipo de Proceso

Segln: Formas de Resoluaon

BN A WUN -

SUMAFSO

12 cxcurvo

13 COoACTvOCVR

14 wrerocTo

156 oEsaLo0

16 CONCURSALES

17 DECLARATOMA DE HEREDENOS

18 v FENUNCIA DE RORENCIA T ACEPT ACKIN CON BENEFICIO OF MYENT ARO
19 ° v TELTAMENTO
20 U NVENTAROS

21 > OIVISION DE MERENCIA ¥ DI OTROS BIENES COMUNES

2 A MENSURA Y DESLINOE

23 T mENOCIONOE CUENTAS

24 ° DECLARACION DE AUSENCIA ¥ PRESUNCION DE MUERTE

26 . BENES VACANTES ¥ MOS TRENCOS

26 OFERYA DK PAGO ¥ CONSIGNACION
27 OTROS PROCESOS
28 TOTAL SUCRE o | x| 2 3 v
29

cecceoceoccececsooe ]

0.....‘.‘..........1-

T

e o
Lito

« Inicio

Cuadio ) -1v . Cuadro2-10v _ Cuadro 3-10v | Cuadro 4 - ICv, Cuadio 3 - Iov

B ANUARTD ESTADISTI

O
-
Promedio: 17, 71428571 Recuento: 7
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e Pasar al siguiente rot
Hda-o-s

ALCIWYO oo Invertar DiseNo de pagina Formulas Datos Revisar Vista

ulo en la base de datos N?

INSTRUCCION [Modo de compatibilidad] - Micre

! de Seha a on de los vinculo Habitar contenido x
CE186 - £ 10 v
~
BW BX BY BZ CA CD CE CF CG CH Cl CJ =
1
2.CAUSAS EN EJECUCION DE
SENTENCIA
2 Y
3 - - - -112.1 -012.2 .[12.3 -|12.5 -[12.5 - - . v v -
156 1 8 27 o 27
186 /5] 11 16 8| 10
216 J ol 38 45 8 37
246 / 5 4 9 3 6
276 36| 20 56| 25/ 31
306 25 28 53 7 46
336 7 25 19
7589 18 1 56 f1 231 ) i - ST T o WA e A SR
7590
7591
Copiar los valores su es desde el 12.1; 12.2
Y 12.5 al cuadro d¢ salida del anuario
|
| ——— - _
A!J-w‘u iy v o @B
m Iniao insertar Disedo de pagina Formutas Dato Revisat Vista L] o o=
D10 v 5~ v
3] A 8 [ H i =
1 Juzgados de Instruccién en Mate =
2 Cuadro Nro. 5.LJ5
3 Gestion 2015
4 CAUSAS EN EJECUCION DE SENTENCIA
5 Por: Cwdadesy Tipo de Proceso
6 Segin: Mowimiento Registrado
7
8
CIUDADES ¥ TIPO DE PROCESO Mum":“:l{' PENDISSTES INGRESADAS 1 MINADA : ,“/:".:““
et :\‘: “.’:lll(vl;. S ENLA |.|‘:|u‘w IYTALCAUSAS I”NI ":I -‘,lu'w PROXIMA
9
10
11 | SUMARD m
12 LIECUTVO =8 3
13 COACTVO VL 0 =S
14 NTEROKTO 0 0
15 DESALOJO 0 0
16 CONCURSALES ) 0
17 DECLARATORIA DE HEREDEROS 0 0
18 v RENUNCIA DE HERENCIA ¥ ACEP TACION CON BENEFICIO D NVENTARIO 0 0
19 ‘D LA APERTURA, COMPROBACION Y PROTOCOUZACION DE TESTAMENTD 0 ]
20 u NVENTAROS 0 0
21 N OVISION DE MERENCWA Y DE OTROS BENES COMUNES ] 0
22 A MENSURA Y DESLINDE 0 0
23 R RENDICION DE CUENTAS 0 0
24 o  DECLARACKN DE AUSENCIA Y PRESUNCION DE MUERTE 0 0
256 S BENES VACANTES ¥ MOSTRENCOS 0 []
26 OFERTA DE PAGO ¥ CONSIGNACION ° °
27 OTROS PROCESOS 0 0
28 TOTAL SUCRE W om m s | om
29 Continda.... L
W er M| Cuadrol-ICv _ Cuadro 2 - ICy Cuadro 3 - ICv Cuadro 4 - ICv  Cuadro 5 - ICv 2 ]‘ » i
Seleccione ¢l destino y presione ENTRAR o eiija Pegar | 95, 3 Suma 208 | GELCYED 100% (- _0,

« Inicio B ANUARIO ESTADISTI Owco kocal ( 3 1 v (1) bASE A26A00:

(7] marssaL PaRA ELLL
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e CASO NECESARIO O EXTREMO.- Para acceder a la modiﬂcaci()n'

formularios con relacion a los datos introducidos por los secretarios referentes

a la carga procesal de los mismos, se les otorgara la contra

sefa que protege el

formulario, pero cabe reiterar que solo se debe de utilizar en caso extremo.

@da-o-ls

n Inidlo Insertar Disefio de pagina Formulas Datos Revisar Vista

;l‘il, J,1 m 2‘;’ _J ;) 4

Bl

2 Mp#ral 1oaos los comentarios @)

Referencia Sinonimos  Traguar Nuevo

a Desproteger Proteger Comparntit
comentano -

Mostrar entradas de lapiz hoja libro libta _.)

fu o @ R
Qo s

Proteger y compartic libro

Control de cambios *

Revision Idioma omentana Cambios
/ Desproteger hoja |
Impide que s¢ realicen cambios no deseados

2 en los datos de una hoja eipecificando la
3 Informacion que se puede cambiar
4 0 0 0 0 0 Por ejempio, puede impedit que otros editen ’
5 0 0 0 0 0 ;eolf:;::::undll 0 cambien el formato del
6 0 0 0 0 0 =
7 0 0 0 0 0 Gesproteger 1 holey permiie 505 comoIOK
8 0 0 0 0 0
9 0 0 0 0 0 Presione F1 para obtener ayuda. Il
10 0 0 [ ‘
1" 0 0 0[COACTIVO FISCALES
12 0 0 0[CONTENCIOSO TRIBUTARIO 2
13 0 0 0 0|EJECUCION DE ADMINI
1 0 0 0 0 0]OTROS PROCESOS | ‘
15 0 0 0 0 0 0 0 ojtotales
16 0 0 0 0 0 0 0 0|ORDENES INSTRUIDAS
17 | | |EXORTOS
18 0 0 0 o] 0 0 0| 0]OTROS ACTUADOS
19 0 0 0 o 0 0 of o[toTALES
20 i
21 |
23 |
24 l
25 i
2% |
27 |
28 L
29
an -
4 ¥ EEIIEIEIRNIEVIN  BASE ADM COACTIVO FISCAL  Hojal ") ai‘ " | Dﬁ |

« Inicio
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