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ACUERDO N° 253/2023
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

VISTOS: Las atribuciones previstas en la Constitucion Politica del Estado; la Ley N°
025 del Organo Judicial, la Ley N° 929; la Ley N° 1817 y el Decreto Supremo N° 27957 del
24 de diciembre 2004; el “MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO PUBLICO DE
DERECHOS REALES”; sus antecedentes y;

CONSIDERANDO I: Que, el art. 193.1. de la Constitucion Politica del Estado, sefiala
que: "El Consejo de la Magistratura es la instancia responsable del régimen disciplinario de
la jurisdiccion ordinaria, agroambiental y de las jurisdicciones especializadas; del control y
fiscalizacion de su manejo administrativo y financiero; y de la formulacion de politicas de su
gestion” concordante con el art. 164.1 de la Ley N° 025 del Organo Judicial; ademas con
facultades en materia de recursos humanos como prevé el art. 183.1V. de la misma Ley.

Que, el art. 179.1V de la Constitucién Politica del Estado, sefiala que: "La funcion
’ Jjudicial es dnica...”y que "El Consejo de la Magistratura es parte del Organo Judicial”.

Que, el art. 232 de la Constitucién Politica del Estado sefiala que: "La administracion
publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad,
compromiso e interés social, €tica, transparencia, igualdad, competencia, eficacia, caligad,
calidez, honestidad, responsabilidad, y resultados".

Que, el art. 15.1 de la Ley del Organo Judicial establece: "£/ drgano Judicial sustenta
sus actos y decisiones en la Constitucion Politica del Estado, Leyes y Reglamentos,
respetando la jerarquia normativa y distribucion de competencias establecidas en la
Constitucion...".

Que, el art. 182.1 de la Ley N° 025 del Organo Judicial modificado por la Ley N° 929
seflala: "E/ Consejo de la Magistratura estara integrado por tres (3) Consejeras y
Consejeros que conforman Sala Plena y tendrd atribuciones para resolver y decidir todos los
aspectos relacionados a los regimenes disciplinarios, de control y de fiscalizacion, politicas
de gestion y recursos humanos”.

Que, la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley N° 025 del Organo Judicial dispone:
"El Registro Publico de Derechos Reales y las Notarias de Fe Publica, continuaran en
sus funciones sujetos a las normas anteriores a la presente Ley, en tanto no se defina su
situacion juridica mediante una Ley especial que regule tales institutos juridicos”.

Que, en relacion al servicio del Registro de Derechos Reales, el art. 80 del Decreto
Supremo N° 27957 concordante con el art. 17.1I de la Ley N° 1817, sefiala: “£/ Registro de
Derechos Reales a nivel nacional y las oficinas de registro departamentales, provinciales y
zonales, dependen del Consejo de la Judicatura, organo administrativo y disciplinario
del Poder Judicial’, (ahora Consejo de la Magistratura).

Que, e art. 3 del mismo Decreto Supremo, establece:
“(Administracion) Conforme a disposiciones legales en vigencia, el Sistema del Registro
\de Derechos Reales, su suministro, direccion y administracion estd a cargo del Consejo de
" 2\/a Judicatura del Poder Judicial y tienen cardcter de registros publicos’.
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Que, no existiendo a la fecha, una Ley Especial que regule el Registro de Derechos
Reales, en ese entendido, el principio de "ultractividad" permite la aplicacion de normas
\. abrogadas a situaciones de hechos presentes, empero siempre y cuando una norma legal

asi lo disponga, como en el caso presente la Disposicion Transitoria Séptima de la Ley N°

(58148461800 025 del Organo Judicial, dispone que el sistema registral de Derechos Reales funcione

9 conforme a las normas anteriores que regulaban la materia.
Luis Paz Arce N° 290 o o .
Parque Bolivar Que la Ley N° 2341 de Procedimientos Administrativos identifica los principios
@ generales de la actividad administrativa, en este contexto, se consideran los siguientes: "a)
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Principio fundamental; (...e) Principio de buena fé; (...g) Principio de legalidad y
presuncion de legitimidad; (...j) Principio de eficacia; k) Principio de economia, simplicidad
y celeridad, entre los mds importantes a efectos de considerar la importancia del caso
analizado en el presente”.

Que, en el contexto descrito, el Consejo de la Magistratura tiene plena tuicion sobre
el Servicio de Registro de Derechos Reales, se encuentra facultado para emitir reglamentos,
manuales y otros instrumentos normativos orientados a mejorar el servicio registral de
Derechos Reales, el mismo que sean acordes a las necesidades no de la institucion, sino
fundamentalmente a las demandas de la poblacién que requiere estos servicios y que tenga
la bondad de incorporar los adelantos en materia de tecnologias de informacion y de
comunicacion.

CONSIDERANDO II: Que el Consejo de la Magistratura, a través de la Direccion
Nacional de Derechos Reales, realizé el “Manual de Procedimientos del Registro Pulblico de
Derechos Reales”, mismo que fue revisado por los Registradores y Subregistradores de
Derechos Reales del pais, en el taller técnico “Reunion Técnica de Modificacion al Manual
de Procedimientos de Registro Publico de Derechos Reales”.

Que entre sus objetivos especificos, se detalla: clasificar los servicios existentes
actualmente, las formas del procedimiento para los servicios mas comunes y su ejecucion,
que a la fecha se hace imperiosa, la necesidad de disefar e implementar una herramienta
para el Registro de Derechos Reales, que se ajusta a la medida de las necesidades de la
institucion y se acomode a la demanda actual de la poblacion por lo que el “Manual de
Procedimientos del Registro Publico de Derechos Reales”, sea una herramienta oportuna y
atil, y de facil operacion para el usuario y los técnicos de Derechos Reales.

Que se tiene la nota DIR.NAL.DD.RR. N° 1026/2023 de 26 de junio de 2023,
mediante la cual se hace conocer a Sala Plena del Consejo de la Magistratura, que el 19 de
septiembre de 2022, se realizd el “Taller Técnico de Modificacion al Manual de Funciones
del Registro Publico de Derechos Reales, el cual concluyd con la propuesta final, la misma
que fue remitida a conocimiento del Pleno del Consejo de la Magistratura”, ademas dentro
del POA 2023 la Direccién Nacional de Derechos Reales, cuenta con el presupuesto para
esta gestion para la impresion del Nuevo Manual de Procedimientos con las nuevas
directrices que deben de otorgase a las inscripciones o registros en Derechos Reales y por
la necesidad de actuar y modificar el Manual de Procedimientos del Registro PUblico de
Derechos Reales, debido a que la normativa sustentatoria ha sufrido modificaciones y
algunos de los requisitos exigidos para los tramites establecidos en el Manual de
Procedimientos del Registro Publico de Derechos Reales son innecesarios, generando
problemas con los usuarios.

Que, se emite el Informe DIR.NAL.DD.RR. N° 085/2022 de 22 de agosto de 2022,
en el cual la Direccién Nacional de Derechos Reales del Consejo de la Magistratura, sefiala
que existe la necesidad de actualizar y modificar el Manual de Procedimientos de Registro
Publico de Derechos Reales debido a que la norma sustentatoria ha sufrido modificaciones;
por otro lado cursa el Informe DIR. NAL. DD.RR. N° 123/2022 de 6 de diciembre de 2022,
mediante el cual la Direccién Nacional de Derechos Reales del Consejo de la Magistratura,

, *. manifiesta que existe la necesidad legal para modificar el Manual de Procedimientos del
J/ Registro Publico de Derechos Reales; posteriormente, se emite el Informe Rectificatorio

DIR.NAL.DD.RR. N° 131/2022 de 30 de diciembre de 2022.

Que conforme a las disposiciones sefaladas anteriormente se establece que es
necesario los instrumentos legales que regulen y normen los aspectos inherentes al
procedimiento del registro de derechos reales en todos el pais; en razon de ello se ha

Luis Paz Arce N° 290 presentado una nueva herramienta que establece entre otros aspectos la estructura,
Parque Bolivar

funciones, plazos y procedimientos del registro publico de Derechos Reales encontrandose
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los mismos plasmados en el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales”.

Por los antecedentes mencionados supra, a efectos de prestar el servicio registral en
forma eficiente y oportuna a la poblacién y la necesidad institucional; la Sala Plena del
Consejo de la Magistratura, en Sesién Ordinaria N° 31 de fecha 11 de agosto de 2023, ha
dispuesto aprobar los informes mencionados, respecto a la modificacion al Manual de
Procedimientos del Registro Publico de Derechos Reales.

POR TANTO: La Sala Plena del Consejo de la Magistratura, en uso de sus
atribuciones contenidas en el art. 182. 1 y 3 de la Ley N° 025 del Organo Judicial
modificado por el art. 2 de la Ley N° 929 y demas disposiciones constitucionales y legales.

RESUELVE:
PRIMERO.- APROBAR el "MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO
. PUBLICO DE DERECHOS REALES”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres

puntos, que formaran parte indivisible del presente instrumento legal:

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO PUBLICO DE DERECHOS REALES
I. TRAMITES DE INSCRIPCIONES RAPIDAS
1. CORRECCION DE DATOS DE IDENTIDAD (LEY 247)

CONCEPTO.- La aclaracion de datos de identidad mediante la Ley 247, consiste en la
correccidon unilateral de datos de identidad que realiza el propietario en el Folio Real de
inmuebles urbanos.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Piblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Folio Real en original.
2. FEfectuar el registro en PROREVI pagina WEB: www.prorevi.gob.bo
3. Certificado del SEGIP original y Resolucion Administrativa en caso de adicion de

alfa numérico o duplicidad de cédula de identidad.

4. Testimonio de Escritura Publica Unilateral de rectificacion de datos personales
de identidad en cumplimiento de la Ley 247.

5. Cédula de identidad de todos los que intervienen en el Testimonio de correccion
de datos de identidad.

6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: En caso de correccion de datos de un fallecido adjuntar FOTOCOPIA de la
declaratoria de herederos.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

\. 1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
(591)4 6461600 documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

Q 2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCION RAPIDA, donde se
Luis Paz Arce N° 290 verificara:
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a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacién sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion de la misma,
firmando en sefal de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con los datos corregidos.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

. 2. CORRECCION DE DATOS TECNICOS (LEY 247)

CONCEPTO.- La aclaracion de datos técnicos mediante la Ley 247, consiste en la
correccion unilateral de datos técnicos que realiza el propietario en el Folio Real de
inmuebles urbanos.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Piblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Folio Real en original vigente.
2. Efectuar el registro en PROREVI pagina WEB: www.prorevi.gob.bo

3. Certificado Catastral en original (en los municipios en los que se otorga el
mismo).

4. Plano aprobado y Resolucidon Técnica Administrativa Municipal.
5. Impuesto Anual Ultima gestion.

6. Testimonio de Escritura Plblica de Rectificacion de Datos Técnicos en
cumplimiento de la Ley 247, que incluya a todos los propietarios.

7. Cédula de identidad de todos los que intervienen en el Testimonio de aclaracion
de datos técnicos.

8. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: En caso de departamentos, bauleras y parqueos debe adjuntar planos legalizados,
Resoluciéon Administrativa y tabla de fraccionamiento legalizado.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder

(S91)4 6461600 Nokariadoa,
. 9 b) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
Luis Paz Arce N° 290 documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de

Parque Bolivar P -
4 tramite, con el correspondiente pago de arancel.
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c) Finalmente, se entregard una pre-impresién del registro, para que el

usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion de la misma, firmando
en sefial de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con los datos corregidos.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

3, ACEPTACION DE HERENCIA

CONCEPTO.- Reconocimiento por el cual una persona o personas, estan llamadas a
suceder sobre los bienes del fallecido.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Piblico de Derechos
. Reales, la siguiente documentacion:

1. Testimonio Judicial o Escritura Pulblica de Declaratoria de Herederos o
Aceptacion de Herencia.
2. Impuesto Anual Ultima gestion.

3. Impuesto a la Transmision gratuita (Form. 430 a partir de julio de 2016 debe
presentar el Form. de la Gobernacion que corresponda).

4. Cédula de identidad del (los) heredero (s).
5. Folio Real vigente, sobre el cual se declaran herederos o aceptan la herencia.
6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS y/o
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada como requisitos para el registro del
documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

b) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad. (Esta
ventanilla recibird tramites de hasta tres beneficiarios).

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitird a ventanilla
de caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del
documento correspondiente. (Esta ventanilla recibira tramites de
mas de tres beneficiarios).

(591)4 6461600
9 PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
, DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:
Luis Paz Arce N° 230
Parque Bolivar a) Folio Real con el asiento donde estén registrados los herederos.
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b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

4. COMPRA VENTA

CONCEPTO.- El contrato de compra venta es un contrato bilateral, oneroso en el cual una
de las partes (vendedor) se obliga a dar algo en favor de otra (comprador) a cambio de un
precio en dinero.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Titulo de transferencia.

2. Impuesto Anual Ultima gestion.
3. Impuesto a la Transferencia.
4

. Plano Aprobado por el G.A.M. que corresponda y Certificado Catastral (en los
. municipios en los cuales se otorga el mismo), que se encuentre vigente a
nombre del comprador o vendedor.

5. Cédula de identidad del (los) vendedor(es) y comprador(es). (En caso de
Personas Juridicas el NIT correspondiente).

6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado, acreditando interés legal,
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

En el trdmite de compra venta de bienes gananciales se debe aplicar el art. 41 del D.S.
27957.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacién sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Dos fotocopias de toda la documentacion sefialada.

d) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando en
sefial de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento a nombre del nuevo propietario.

b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

(5914 6461600

¢

Luis Paz Arce N° 230
Parque Bolivar
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5. SUB INSCRIPCION DE ACLARACION DE MAYORIA DE EDAD

CONCEPTO.- Es la actualizacion del registro a solicitud del propietario habiendo llegado a
la mayoria de edad después de haber adquirido el inmueble como menor.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1.
2.
3.
4.
5.

Testimonio notariado de aclaracion de mayoria de edad.
Certificado de nacimiento.

Folio Real.

Cédula de identidad del propietario.

Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado deberad adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de arancel.

c) Dos fotocopias de toda la documentacion sefialada.

d) Finalmente, se entregard una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando
en sefal de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con los datos de mayoria de edad corregidos.

b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

6. SUB INSCRIPCION DE CAMBIO DE TIPO DE INMUEBLE

_CONCEPTO.- Es la aclaracion y/o actualizacion del tipo de inmueble de lote de terreno a
\ casa, edificio, condominio, etc.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

| %

(591)4 6461600 2.

Q 3

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

&

4.
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Escritura Publica de cambio de tipo de inmueble.
Impuesto Anual Ultima gestion.

Plano aprobado de construccion del G.A.M correspondiente y Certificado
Catastral (en los municipios en los que se emita el mismo).

Cédula de Identidad del (los) propietario(s).
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5. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

Certificacion del valor de la construccién emitido por el G.A.M. en caso de no estar
consignado el valor catastral en el impuesto anual.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:
1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacién y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacidn sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de arancel.

c) Dos fotocopias de toda la documentacion sefialada.

d) Finalmente, se entregard una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando
en sefal de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias hablles a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el cambio de tipo de inmueble corregido.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

7. INSCRIPCION DE CANCELACION JUDICIAL O VOLUNTARIA

CONCEPTO.- Es el registro de Testimonios Judiciales o voluntarios por los que se cancelan
Gravdmenes y/o Restricciones sobre el inmueble, sea en la via judicial o voluntaria.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Testimonio Judicial o Escritura Publica de Cancelacion.

2. Cédulas de identidad del Acreedor y Deudor. (En caso de Personas Juridicas el
NIT correspondiente).

3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

. PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

(5814 6461600

¢

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

i

www.magistratura. orgonquéﬂcn gob bo

"“Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:
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a) El interés legitimo del solicitante a través de la Cédula de Identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacién sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
trdmite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Dos fotocopias de toda la documentacion sefialada.

d) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando
en sefial de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento de cancelacion.
. b) Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.
c) Testimonio Judicial se archiva el original y se devuelve una copia.

8. INSCRIPCION DE CANCELACION PARCIAL

CONCEPTO.- Es el registro de Testimonios Judiciales o voluntarios por los que se cancelan
parcialmente los Gravémenes y/o Restricciones sobre el inmueble, sea en la via judicial o
voluntaria.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Piblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Testimonio Judicial o Escritura Publica de Cancelacion Parcial.

2. Cédulas de identidad del Acreedor y Deudor. (En caso de Personas Juridicas el
NIT correspondiente).

3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacidon sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Dos fotocopias de toda la documentacion sefialada.

5914 6461600 z z ; . :

(53 d) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
9 usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando

Luis Paz Arce N° 290 en sefal de conformidad.

Parque Bolivar
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PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento de cancelacion.
b) Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.
c) Testimonio Judicial se archiva el original y se devuelve una copia

9. INSCRIPCION DE ANOTACION PREVENTIVA JUDICIAL

CONCEPTO.- Es el registro de restricciones contenciosas sobre un determinado inmueble
(s) en virtud a una Resolucion Judicial o requerimiento fiscal, dispuesta por autoridad
competente.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Piblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

. 1. Provisidn ejecutoria de Anotacién Preventiva o Requerimiento Fiscal.

2. Cédula de identidad del demandante. (En caso de Personas Juridicas el NIT
correspondiente).

3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS y/o
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada como requisitos para el registro del documento
en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite, con el
correspondiente pago de aranceles y valores.

b) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad. (Esta
ventanilla recibira tramites de hasta tres inscripciones en
diferentes matriculas).

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitird a ventanilla
de caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del
documento correspondiente. (Esta ventanilla recibird tramites de
mas de tres inscripciones en diferentes matriculas).

j?: LAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA
/DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del Folio Real con la anotacion preventiva
-~ asentada.

Nota: El Testimonio Judicial se archiva como comprobante de registro de DD.RR.

(591)4 6461600

¢

Luis Paz Arce N° 230
Parque Bolivar
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10.INSCRIPCION DE CANCELACION DE ANOTACION PREVENTIVA

CONCEPTO.- Es la cancelacién de la Anotacién Preventiva en virtud a una Orden Judicial,
Requerimiento Fiscal y otros, dispuesta por autoridad competente sobre un determinado
bien inmueble.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Provision Ejecutoria o documento del mismo rango con el que se constituyd la
Anotacion Preventiva.

2. Cédula de identidad del solicitante.
3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

. PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS y/o
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada como requisitos para el registro del documento
en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite, con el
correspondiente pago de aranceles y valores.

b) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en senal de conformidad. (Esta
ventanilla recibird tramites de hasta tres inscripciones en diferentes

’ matriculas).
:g g\ ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitira a ventanilla de
A

caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del documento

%bo&ene-nha correspondiente. (Esta ventanilla recibird tramites de mas de tres
W’ inscripciones en diferentes matriculas).
A PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE

DEVOLUCIONES se le harad la entrega del Folio Real con la cancelacion de la anotacion
preventiva asentada.

Nota: El Testimonio Judicial se archiva como comprobante de registro de DD.RR.

11.INSCRIPCION DE GRAVAMENES (HIPOTECAS Y/O ANTICRESIS)

/CONCEPTO.- Es el registro de Testimonios de Escrituras Publicas de Hipotecas y/o
Anticresis que se inscriben sobre un determinado bien inmueble.

\. REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
(5914 8461600  Reales, la siguiente documentacion:

9 1. Testimonio Judicial o Escritura Publica de Gravamen.

LUiSpZSZ uAerCB% R‘;E% 2. Cédula de identidad del Acreedor y Deudor. (En caso de Personas Juridicas el
¥ NIT correspondiente).

i /UNA,
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3. Presentacion del Certificado de Numero de Identificacion Tributaria (NIT) con la
actividad anticresis (art. 27 de la Ley 843 y art. 7 del Decreto Supremo 21531;
de 28 de febrero de 1987).

4. Todos estos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacién y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS y/o
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

a) La documentacién sefialada en los requisitos, para el registro del
. documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de arancel.

b) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad. (Esta
ventanilla recibira tramites de hasta tres inscripciones en
diferentes matriculas).

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitird a ventanilla
de caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del
documento correspondiente. (Esta ventanilla recibird tramites de
mas de tres inscripciones en diferentes matriculas).

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el gravamen registrado.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.
Nota: Testimonio Judicial se archiva de comprobante de registro en DD.RR.

12.CANCELACION DE USUFRUCTO

CONCEPTO.- Es el registro mediante el cual el Usufructuario ejerce su derecho a cancelar
su derecho de usufructo, o la Orden Judicial emanada por autoridad competente en caso de
fallecimiento del usufructuario.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Provision ejecutoria en caso de fallecimiento del usufructuario o Testimonio de
Escritura Publica de cancelacion de usufructo.

2. Cédula de identidad del propietario y del usufructuario.

3. Todos estos documentos en original y dos fotocopias.

(5814 86461600

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal

9 adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

Luis Paz Arce N° 290 ; ;
U'Spoféuer(é%“var PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

@ Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:
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Gestién Honesta y Transparente.
1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad, en
caso de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de arancel.

c) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando
en sefial de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
‘ DEVOLUCIONES se le hard la entrega del:

a) Folio Real con la cancelacién de Usufructo.
b) Escritura Plblica con el sello de registro de DD.RR.
Nota: Testimonio Judicial se archiva como comprobante de registro en DD.RR.

13.ANTICIPO DE LEGITIMA

CONCEPTO.- Es la transferencia o herencia anticipada que los padres otorgan envida a
favor de sus hijos.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
| Reales, la siguiente documentacion:

1. Escritura Pdblica del Anticipo de Legitima.
2. Impuesto Anual Gltima gestion.

3. Impuesto a la transmision gratuita (Form. 430 SIN y a partir de julio de 2016
debe presentar el Form. de la gobernacién que corresponda).

4. Plano Aprobado por el G.A.M. que corresponda y Certificado Catastral (en los
municipios en los que se otorga el mismo), a nombre del cedente o beneficiario.

5. Cédula de Identidad del (los) beneficiario(s) y cedente(s).
6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

- PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
s, Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS Y/O
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

(5914 8461600 a) El interés legitimo del solicitante a través de la Cédula de Identidad. En
9 caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Luis Paz Arce N° 290 otorgado ante Notaria de Fe Publica.

Parque Bolivar
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Gestién Honesta y Transparente.
b) La documentacién sefialada en los requisitos, para el registro del
documento.

c) Posteriormente, le remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel e
ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el registro de los nuevos propietarios.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

14.VENTA DE PROPIEDAD AGRARIA

CONCEPTO.- Es la venta de la propiedad dotada por el Estado.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos

‘ Reales, la siguiente documentacion:

1. Titulo de transferencia.

2. Formulario 430 de impuestos.

3. Certificado del Catastro Rural o Certificado de Transferencia emitido por el INRA

4, Cédula de identidad del (los) vendedor(es) y comprador(es). (En caso de
Personas Juridicas el NIT correspondiente).

5. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notarial acreditando interés legal adjuntando
fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS INSCRIPCIONES RAPIDAS Y/O
ASESORES DE REGISTRO, quienes previa verificacion de la documentacion
presentada, revisaran:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notarial.

b) La documentacidon sefalada en los requisitos, para el registro del
documento.

c) Posteriormente, le remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel e
ingreso del documento correspondiente.

... _PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
~_», DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el registro de la venta.

b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

(591)4 6461600 15.VENTA CON PACTO DE RESCATE

¢

Luis Paz Arce N° 2g0 CONCEPTO.- Es la compra-venta de un bien inmueble, en virtud de la cual el vendedor se
Parque Bolivar  reservarse el derecho de rescatar el bien inmueble vendido, mediante de la restitucion del

@ precio y los reembolsos previstos por ley.
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REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:
1. Escritura de Compra-Venta con Pacto de Rescate.
. Impuesto Anual de la Ultima gestion.

2

3. Impuesto a la Transferencia.

4. Plano Aprobado por el G.A.M. que corresponda y Certificado Catastral (en los
municipios en los que se otorga el mismo), a nombre del comprador o vendedor.

5. Cédula de identidad del (los) vendedor(es) y comprador(es). (En caso de
Personas Juridicas el NIT correspondiente).

6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.
Nota: Todo trémite es personal o con Poder acreditando Interés Legal adjuntando
fotocopia de Cédula de Identidad del apoderado, conferente y de las partes.
PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Publico de
‘ Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.
2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:
a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En

caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b) La documentacion sefialada como requisitos para el registro del Titulo en
el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite, con el
correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i.  VENTANILLAS RAPIDAS, se entregara una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la

. inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad.
P ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitira a ventanilla
ﬂog' L ‘ de caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del
g N A documento correspondiente.
ixcbo';::g{\la d) Se generaran dos servicios: uno de titularidad y otro de gravamen,
N realizando el cobro de aranceles y valores previstos en el Reglamento

correspondiente.

e) Dos fotocopias de toda la documentacion senalada.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento de titularidad y gravamen.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

16.LEASING O ARRENDAMIENTO FINANCIERO

(5914 6461600 CONCEPTO.- Es el contrato mediante el cual el arrendador traspasa el derecho a usar un

9 bien a un arrendatario, a cambio del pago de rentas de arrendamiento, durante un plazo

Luis Paz Arce N° 290 determinado, al término d(_e cual, e! arrendatario tiene la opcion de comprar el bien
Parque Bolivar  arrendado, pagando un precio determinado, devolverlo o renovar el contrato.
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REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Escritura Publica de Leasing o Arrendamiento Financiero.

2. Impuesto Anual de la Gltima gestion.

3. Impuesto a la Transferencia.

4. Plano Aprobado por el G.A.M. que corresponda y Certificado Catastral (en los
municipios en los que se otorga el mismo), a nombre del comprador o vendedor.

5. Cédula de identidad del (los) vendedor(es) y comprador(es). (En caso de
Personas Juridicas el NIT correspondiente).

6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal

adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Publico de

‘ Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En caso
de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder Notariado.

b) La documentacién sefialada como requisitos para el registro del Titulo en el
sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite, con el
correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i.  VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad.

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitira a ventanilla de
caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del documento
correspondiente.

d) Se generaran dos servicios: uno de titularidad y otro de gravamen,
realizando el cobro de aranceles y valores previstos en el reglamento
correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento de titularidad y gravamen.

b) Titulo constitutivo del derecho, con el sello de registro de DD.RR.

17.CONSTITUCION DE SERVIDUMBRE

CONCEPTO.- Es un derecho real sobre cosa ajena (de paso, de luces, de aguas, etc.) que

\. tiene el fundo dominante sobre el fundo sirviente.

(59148461600  REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
9 Reales, la siguiente documentacion:

Luis Paz Arce N° 290 1. Escritura Pablica de Constitucion de Servidumbre o Resolucion Judicial.

Parque Bolivar
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2. Cédula de Identidad de las partes interesadas, (en caso de Personas Juridicas,
fotocopia del NIT).

3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.
Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notarial acreditando interés legal adjuntando
fotocopia de Cédula de Identidad del apoderado, conferente y de las partes.
PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Plblico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la Cédula de Identidad. En caso
de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder otorgado
ante Notaria de Fe Publica.

' b) La documentacion sefialada como requisitos para el registro del Titulo en el
sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite, con el
correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:

i.  VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad.

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitird a ventanilla de
caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del documento
correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento de Constitucion registrado.
b) Titulo constitutivo del derecho, con el sello de registro de DD.RR.

18.CAMBIO DE RAZON SOCIAL

CONCEPTO.- Es el registro de la modificacion del nombre de una persona juridica, no
implicando el cambio de titularidad.

REQUISITOS.-

1. Escritura PUblica o Judicial de cambio de razén social.
2. Impuesto Anual (Ultima gestion)
3. 'NIT.
PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

i % Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:
4 1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su

L documentacion y recibir la orientacion correspondiente.
G 2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCION RAPIDA, donde se
(5914 6461600 verificara:
9 a) Elinterés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En caso
i B Aree NOHEE de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder Notarial.
Parque Bolivar b) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
@ ESB/UNAJ/CM ACUERDO 253/2023 Pdgina 17 de 42
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documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite,
con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c) Finalmente, se entregara una pre-impresidon del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion de la misma, firmando
en sefal de conformidad.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con los datos corregidos.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

19. TRANSMISIONES GRATUITAS

CONCEPTO.- Es el registro de titulos de transferencia de bienes inmuebles por transmision
‘ gratuita.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Titulo de transmisién o reconocimiento de derecho propietario.
2. Impuesto Anual de la Ultima gestion.
3. Impuesto a la transmisidon gratuita (Form. 430 a partir de julio de 2016 debe
presentar el Form. de la Gobernacion que corresponda).
4. Plano Aprobado por el G.A.M. que corresponda y Certificado Catastral a nombre
del comprador o vendedor (vigente) en los municipios de correspondan.
5. Cédula de identidad del (los) vendedor(es) y comprador(es). (En caso de
Personas Juridicas el NIT correspondiente).
6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.
Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal adjuntando
‘ fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a) Elinterés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En caso
de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder Notariado.
b) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite,
con el correspondiente pago de aranceles y valores.
c) Dos fotocopias de toda la documentacion senalada.
d) Finalmente, se entregara una pre-impresion del registro, para que el
usuario verifique y en su caso corrija la inscripcion realizada, firmando en
(591)4 6461600 sefal de conformidad.
PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
Luis Paz Arce N° 290 DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

Parque Bolivar : : : .
@ a) Folio Real con el asiento a nombre del nuevo propietario.
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(591)4 6461600
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Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar
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b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

20.TESTAMENTO ABIERTO O CERRADO

CONCEPTO.- Un testamento es el acto juridico por el cual una persona estipula quién o
quiénes seran las personas (familiar o un tercero) que podran disponer de todos sus bienes
al momento de su muerte.

REQUSITOS.-

Escritura Publica testamentaria.
Certificado de defuncidn.
Impuesto Anual de la Ultima gestion.
Formulario 430 y el impuesto de la gobernacién. (requisito 3 de aceptacion de
herencia).
5. Cédula de identidad.
6. Todos estos documentos originales y dos fotocopias.
Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notarial acreditando interés legal adjuntando
fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente. )

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS,
quienes previa verificacion de la documentacidn presentada, revisaran:

a) La documentacién sefialada como requisitos para el registro del
documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

b) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizé su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregara una pre-impresidon del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcién realizada, firmando en sefial de conformidad. (Esta
ventanilla recibira tramites de hasta tres beneficiarios).

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento donde estén registrados los herederos.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

PWNR

IT. TRAMITES DE INSCRIPCION EN GABINETE

21.MATRICULACION DE INMUEBLE

CONCEPTO.- La matriculacién es la actualizacién que consiste en el traspaso y volteo de

datos de un sistema anterior (Partida WANG y Registro de Libros) al sistema actual de Folio

. %Real, otorgéndole un nimero Gnico de matricula,
) REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro PUblico de Derechos

Reales, la siguiente documentacion:

Titulo de propiedad.

Cédula de identidad del interesado.

NIT si se trata de persona juridica.

Plano aprobado por el G.A.M. o impuesto de la dltima gestion.
Todos estos documentos en original y dos fotocopias.

PR
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Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacidn correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacién presentada, revisaran:

a) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de
tramite.

b) Posteriormente, se remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
. DE DEVOLUCIONES se le hard la entrega del:

a) Folio Real.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

22.SUB INSCRIPCION PARA INSERTAR SUPERFICIE EN LA MATRICULA

CONCEPTO.- Es la inscripcidn de la insercidn o aclaracion de la superficie de un inmueble
en los casos en los cuales se tenga registrado superficie cero.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Escritura Publica de aclaracion de superficie o Provision Ejecutoria.

2. Plano Aprobado y Resolucion Técnica Administrativa por el G.A.M. que
corresponda, y Certificado Catastral (en los municipios en los que se otorga
el mismo).

3. Cédula de identidad del propietario.
4. Impuesto Anual Ultima gestion.

5. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a la VENTANILLA DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde
se verificara:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder

Notariado.
(591)4 6461600 b) La documentaciéon sefialada como requisitos para el registro del
9 documento en el sistema y emisiéon del comprobante de ingreso de

{1 Pt B 40 5 tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

Parque Bolivar c) Finalmente, conforme a la ventanilla que realizo su ingreso:
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i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregard una pre-
impresion del registro, para que el usuario verifique y en
su caso corrija la inscripcion realizada, firmando en sefal
de conformidad.

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitira a
ventanilla de caja para el pago de aranceles y valores e
ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con la insercion de superficie solicitada.
b) Testimonio de Escritura Piblica con el sello de registro de DD.RR.

23.MATRICULACION, INSCRIPCION Y TRANSFERENCIA DE BIENES INMUEBLES
DE PROPIEDAD DEL ESTADO Y DEMAS ENTIDADES TERRITORIALES
O AUTONOMAS

CONCEPTO.- La matriculacion e inscripcidn de propiedades de bienes inmuebles
pertenecientes al Estado en sus distintos niveles de gobierno, es el tramite mediante el
cual, se registra el derecho propietario de bienes de dominio publico y bienes de patrimonio
institucional a su favor, en virtud de una: 1) Ley de la Entidad Territorial Auténoma
correspondiente; o, 2) Ley de la Entidad Territorial Auténoma correspondiente Aprobada
por la Asamblea Legislativa Plurinacional.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacidn:

1. Ley de la entidad territorial auténoma correspondiente, en caso de registro de
propiedades a favor de cualquier Entidad Territorial Auténoma.

2. Ley de la Entidad Territorial Auténoma Aprobada por la Asamblea Legislativa
Plurinacional, en caso de enajenacidn de bienes de dominio publico a favor de
terceros y bienes inmuebles de Patrimonio Institucional.

3. Plano aprobado por la entidad competente u otro documento técnico.
4. Numero de Identificacidn Tributaria — NIT.

5. Cédula de identidad del Ejecutivo de la Entidad Territorial Auténoma
correspondiente.

6. Certificado de no afectacion emitido por la Entidad Territorial Auténoma

7. Todos estos documentos en original y dos fotocopias

Nota: Este tramite podré ser realizado por el Asesor Legal y/o Funcionario acreditado de la
Entidad Territorial Autdnoma correspondiente, sin necesidad de adjuntar Poder Notarial.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacidn correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

\o a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
(591)4 8461600 documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de
9 tramite.
Luis Paz Arce N° 280 b) Posteriormente, se remitird a ventanilla de caja para el pago del arancel

P l : ;
arque Bolivar e ingreso del documento correspondiente.
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PLAZO DE ENTREGA.-Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le haré la entrega del Folio Real.

24.REGULARIZACION DE DERECHO PROPIETARIO MEDIANTE LEY 247

CONCEPTO.- Es la inscripcion de bienes inmuebles en virtud a una Sentencia Ejecutoriada
a favor del beneficiario, como consecuencia del tramite judicial de regularizacion de
derecho propietario previsto en la Ley 247.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Provision Ejecutoria o Sentencia Ejecutoriada legalizada, en dos ejemplares,
pudiendo también presentarse dichos documentos protocolizados por el Notario
de Fe Publica.

2. Cédula de identidad del beneficiario del inmueble.

' 3. Plano del bien inmueble que se acompafid en la demanda y/o certificacion
técnica individual.

4. Impuesto Anual.
5. Impuesto a las Transacciones (IT 3%).
6. Todos estos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite.

b) Posteriormente, se remitird a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hard la entrega del:

a) Folio Real.
b) Orden Judicial y/o Provision Ejecutorial con el sello de registro de DD.RR.

25.INSCRIPCION DE FUSION

CONCEPTO.- Es el registro voluntario o judicial de fusidn (o anexiéon) de dos o mas
inmuebles colindantes generando un solo registro.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

(591)4 6461600
9 1. Escritura Publica de Fusion.
Liiis Pez Arcs NO 280 2. Folio Real original de los inmuebles a fusionar.

el 3. Certificado catastral y plano de fusién.
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4. Cédula de identidad de los propietarios.
5. En caso de ser judicial: presentar Testimonio Judicial.
6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- Usted debe apersonarse en las oficinas de Derechos Reales y seguir
con el siguiente Procedimiento.

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a la VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
donde el funcionario de Derechos Reales, previa revision, verificara:

a) La documentaciéon sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de

. tramite.

b) Posteriormente, se remitird a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA: Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real de la nueva matricula generada producto de la fusion.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

26.INSCRIPCION DE USUCAPION

CONCEPTO.- Es un modo de adquirir la propiedad de un bien inmueble por el transcurso
del tiempo mediante un proceso judicial.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Provision Ejecutoria o Sentencia Ejecutoriada legalizada, en dos ejemplares,
pudiendo también presentarse dichos documentos protocolizados por el Notario
de Fe Publica.

2. Impuesto Anual de la ultima gestion.

3. Impuesto a la transmision gratuita (Form. 430 y a partir de julio de 2016 debe
presentar el Form. de la Gobernacion que corresponda).

4. Plano refrendado por el Juzgado o plano aprobado por el G.A.M. o Certificado
Catastral en los distritos que tengan el servicio de Catastro.

5. Cédula de identidad del (los) Usucapista(s).
6. Dos fotocopias de todos éstos documentos.

. Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notarial acreditando interés legal adjuntando
.. _fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

(5914 6461600
9 2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,

quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar
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Luis Paz Arce N° 290
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a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de

tramite.
b) Posteriormente, se remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos ocho (8) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:
a) Folio Real.
b) El Testimonio de Escritura Plblica de Usucapion, con el sello de registro de
DD.RR.

Nota: El Testimonio Judicial se archivard como comprobante en Derechos Reales y el otro
se devolvera con el sello de registro de Derechos Reales.

27.ADJUDICACION JUDICIAL

CONCEPTO.- Es el registro de un proceso judicial, donde un bien inmueble es adjudicado
judicialmente hacia un tercero, quien adquiere los derechos y obligaciones del inmueble.

REQUISITOS.-

1. Escritura publica de adjudicacion judicial.
2. Impuesto Anual ultima gestion.
3. Impuesto transferencia.
4. Fotocopia de cédula de identidad del interesado.
5. Todos estos documentos en original y dos fotocopias.
PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacidn correspondiente.

2. Luego debe dirigirse a VENTANILLAS DE INSCRIPCIONES RAPIDAS, donde se
verificara:

a. El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado debera adjuntar Testimonio original del Poder
Notariado.

b. La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emisién del comprobante de ingreso de
tramite, con el correspondiente pago de aranceles y valores.

c. Finalmente, conforme a la ventanilla que realizé su ingreso:

i. VENTANILLAS RAPIDAS, se entregara una pre impresion del
registro, para que el usuario verifique y en su caso corrija la
inscripcion realizada, firmando en sefial de conformidad.

ii. VENTANILLA DE ASESOR DE REGISTRO, se remitira a ventanilla
de caja para el pago de aranceles y valores e ingreso del
documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE

DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real con el asiento a nombre del nuevo propietario.

b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.
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28.INSCRIPCION DE HIPOTECA LEGAL ADMINISTRATIVA Y EMBARGO
ADMINISTRATIVO POR INSTITUCIONES PUBLICAS

CONCEPTO.- Es el registro de hipotecas legales y embargos emitidas por el Estado,
Municipios y otras entidades publicas.

REQUISITOS.-

1. Notas administrativas o Requerimiento Fiscal
2. Auto de Ejecucion Tributaria
3. Notificacion al contribuyente
4. Fotocopia de credencial del servidor publico.
5. Todos estos documentos originales y dos fotocopias.
Nota aclaratoria.- No se aplica los puntos dos y tres a Requerimientos Fiscales. El costo

del tramite es cero.

Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal adjuntando
' fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.
2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:
a) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del documento
en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite.
PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

29.INSCRIPCION DE DIVISION Y PARTICION (SUBDIVISION O
INDIVIDUALIZACION Y REGISTRO DE URBANIZACIONES)

CONCEPTO.- Es el registro por el cual un inmueble urbano o rural, es Particionado, en la
via voluntaria o judicial, procedimiento mediante el cual se genera una nueva matricula
para cada lote de terreno particionado, quedando la matricula madre no vigente y como
antecedente dominial de las nuevas matriculas creadas.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Provision Ejecutoria o Resolucién Judicial Legalizada en dos ejemplares o
Escritura Pdblica de division particion, en dos ejemplares.

2. Resolucion Técnica Administrativa u Ordenanza Municipal donde corresponda.
3. Planimetria o Plano General Aprobado.

4. Cédula de identidad del (los) propietario(s).

5. Certificado Catastral en los municipios que cuenten con el mismo.

(591)4 6461600
9 6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Luis Paz Arce N° 2goNota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
Parque Bolivar  adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.
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PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de

tramite.

b) Posteriormente, se remitird a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) a ocho (8) dias habiles, a través de
VENTANILLA DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Los Folios Reales que se generaron por la Division y Particion.
‘ b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.

30.INSCRIPCION DE PROPIEDAD HORIZONTAL

CONCEPTO.- Es un registro por el cual un determinado inmueble se fracciona bajo el
régimen de propiedad horizontal.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Escritura Publica de Propiedad Horizontal.
2. Certificado Catastral o Plano aprobado segln lo que el municipio otorgue.

3. Resolucién Administrativa o Certificacion de propiedad horizontal e Informe
Técnico en los municipios que otorguen.

4. Impuesto Anual de la Ultima gestion. (Siempre y cuando consigne el valor de las

. construcciones de toda la propiedad horizontal), caso contrario debe exigirse el
Avallo Catastral general de la construccion o de cada unidad habitacional.
} 5. Tabla de Fraccionamiento.
NG C A 6. Planos individuales Aprobados de todas la Unidades a Fraccionar (en los GA.M.

que extiendan).

7. Plano Aprobado de fraccionamiento en propiedad horizontal o plano de
Construccion del G.A.M. en los municipios que se otorguen.

8. Cédula de identidad del (los) propietario(s). (En caso de personas juridicas el
NIT correspondiente).

9. Carta de autorizacion de arrastre de gravamen.

10.Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

._:;EfNota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
“adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

\. Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:
(591)4 6461600 : : s p
1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
9 documentacion y recibir la orientacion correspondiente.
His e aRte =R 2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,

Parque Bolivar ; i ; e e g 2
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:
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a) La documentacion sefalada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite.

b) Posteriormente, se remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos quince (15) dias habiles, a través de
VENTANILLA DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega de:

a) Todos los Folios Reales generados de todas las unidades funcionales.

b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

c) Tabla del niUmero de matriculas con sello del Funcionario y del Registrador.

31.ACTUALIZACION DEL REGISTRO DE PROPIEDAD AGRARIA A

PROPIEDAD URBANA POR ACUERDO N©°131/2016 e INSTRUCTIVO
' DIR.NAL.DD.RR. N°38/2016

CONCEPTO.- Es el registro o actualizacién de un inmueble que se encontraba en el Area
Rural (Rustico), a inmueble urbano “lote de terreno”.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Titulo Ejecutorial Agrario con registro en Derechos Reales (emitido por el Ex Consejo
Nacional de Reforma Agraria, Ex Instituto Nacional de Colonizacidon o Instituto
Nacional de Reforma Agraria) o Certificado de Emision de Titulo, emitido por el
INRA.

2. Escritura PUblica Unilateral de conversién de uso de suelo.
3. Certificacion de que el predio se encuentra dentro de la mancha urbana homologada
por G.A.M. que corresponda.

4. Plano del predio aprobado por el G.A.M. y/o INRA (en caso de que el predio este
fraccionado o cuente con minuta individual del fraccionamiento se presentara el
plano debidamente aprobado por el G.A.M. que corresponda y en caso de que se
trate del cambio de uso de suelo por el total de la superficie, se presentara el plano
del INRA).

5. Folio Real actualizado.
6. Cédula de identidad.
7. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

_-.Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

) 1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a la VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacidn presentada, revisaran:

\. a) Interés legitimo a través de la presentacion de su cédula de identidad y
(591)4 6461600 si es representante legal deberd presentar Poder Notariado.
9 b) Una vez verificada la documentacidon presentada, se emitird la boleta de
Luis Paz Arce N° 290 ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde deberd
Parque Bolivar cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.
wwwmogistroturo.orgongiﬁ/c%%/l.%%b. bo SRR e
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PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hard la entrega del:
a) Folio Real con los datos corregidos.
b) Testimonio de Escritura PUblica con el sello de registro de DD.RR.
c) Titulo Ejecutorial Agrario con registro en Derechos Reales.

32.CAMBIO DE JURISDICCION

CONCEPTO.- Es el registro mediante el cual se procede a la creacién de un nuevo numero
de matricula correspondiente a la jurisdiccion en la cual se halla ubicado un determinado
inmueble.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

. 1. Titulo de propiedad con el que se adquirid la propiedad.
2. Escritura PUblica de aclaracion de cambio de jurisdiccion.

w

Folio Real vigente.
Cédula de identidad del propietario.

Certificado jurisdiccional o plano georeferencial (en los municipios que se emita
el mismo)

o o

&

Impuesto Anual Ultima gestion.

Plano aprobado por el G.A.M. o Certificado Catastral (en los municipios que se
emita el mismo)

8. En caso de tratarse de dos diferentes municipios adjuntar certificaciones de
ambos municipios.

-~

9. Carta de autorizacion de arrastre de gravamen.
10.Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) Interés Legitimo a través de la presentacion de su cédula de identidad y
si es representante legal debera presentar Poder Notariado.

b) Una vez verificada la documentacién presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

" PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

(S91)4 6461600 a) Folio Real con el Cambio de Jurisdiccion.

9 b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar
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33.CESION DE AREAS AL GOBIERNO AUTONOMO MUNICIPAL

CONCEPTO.- Es la trasferencia a Titulo Gratuito de una determina superficie a favor de los
Gobierno Auténomo Municipal que corresponda, a efectos de aprobacion de un proyecto de
planimetria de una urbanizacién, misma que es destinada para areas verdes, equipamiento

y vias.
REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Escritura Publica por ante Notaria de Gobierno, sobre Cesion de Areas al

Municipio correspondiente.

2. Cédula de identidad del cedente.

3. NIT del Gobierno Auténomo Municipal correspondiente.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
' adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

| PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
tramite.

b) Posteriormente, se remitird a ventanilla de caja para el pago del arancel
e ingreso del documento correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA: Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hard la entrega del:

a) Folio Real a nombre del G.A.M.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

34.PRENDA SIN DESPLAZAMIENTO

CONCEPTO.- La Prenda sin desplazamiento es la garantia hipotecaria de un bien mueble
sujeto a registro, consistente en maquinarias industriales, agrarias, mercaderias, etc.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Testimonio de Hipoteca de la prenda sin desplazamiento.
2. Cédula de identidad del Acreedor y Deudor.

3. NIT si se trata de persona juridica.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.
9 PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de

Luis Paz Arce N° 230 s ..
Parque Bolivar  Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

(5914 8461600
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1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del documento
en el sistema y emision del comprobante de ingreso de tramite.

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera cancelar el
servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Formulario de Prenda sin Desplazamiento.
b) Testimonio de Escritura Publica con el sello de registro de DD.RR.

. Nota: En cuanto al trdmite de CANCELACION DE LA PRENDA SIN
DESPLAZAMIENTO, se aplicara en todo lo que fuera pertinente, los requisitos y el
procedimiento del tramite de INSCRIPCION DE CANCELACION JUDICIAL O

VOLUNTARIA.

35.CERTIFICADO DE TRADICION

CONCEPTO.- Consiste en una certificacion de los antecedentes de registros de un
determinado inmueble, certificado por un periodo aproximado de 50 afios atras.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Formulario 001 o Memorial en caso de ser titular del bien inmueble.
2. Cédula de identidad original y fotocopia.

3. En caso de terceras personas acreditar interés legitimo.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

T\\ Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
p© adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Plblico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitird la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde deberd
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

\. PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos diez (10) dias habiles, a través de VENTANILLA
(59)4 6461600  DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega de la Certificacion solicitada.

¢

Luis Paz Arce N° 230
Parque Bolivar
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36.CERTIFICADO TREINTANAL

CONCEPTO.- Consiste en una certificacion de los antecedentes de registros de un
determinado inmueble, certificando por un periodo de tiempo de 30 afos atras.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Formulario 001 o Memorial en caso de ser titular del bien inmueble.
2. Cédula de identidad.

3. Orden Judicial en caso de terceras personas.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Publico de

. Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacidon presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos diez (10) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se le hard la entrega de la Certificacion solicitada.

37.CERTIFICADO DE PROPIEDAD

CONCEPTO.- Consiste en una certificacion de los antecedentes de registros de un
determinado bien inmueble, que se halla inscrito en el antiguo Sistema de Partida WANG y
Registro de Libros, asi como en el Sistema actual de Folio Real.

REQUISITOS. — El usuario debe presentar en la oficina del Registro PUblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Formulario 001 o Memorial en caso de ser titular del bien inmueble.
2. Cédula de identidad.

3. Orden Judicial en caso de terceras personas.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
; adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

j PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
~~ Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su

(591)4 6461600 - S < . s :
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.
_ 9 . 2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
Luis Paz Arce N° 280 : s : o s . ;
Parque Bolivar quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:
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a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos cinco (5) dias habiles, a través de VENTANILLA
DE DEVOLUCIONES se hara la entrega de la Certificacion solicitada.

38.TESTIMONIO DE PROPIEDAD

CONCEPTO.- Es la extension de fotocopias simples o legalizadas seglin corresponda de un
determinado documento que se encuentran en archivos de la oficina correspondiente en la
que se solicita.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
. Reales, la siguiente documentacion:

1. Cédula de identidad del titular.

2. Memorial de solicitud de Testimonio de Propiedad en caso de ser el titular.
3. Orden Judicial cuando corresponda.

4. Todos estos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitird la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde deberd
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos quince (15) dias habiles, a través de
VENTANILLA DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega El Testimonio solicitado.

39.INFORMES

-€ONCEPTO.- Es otorgar informacion de las partidas de libros, partidas computarizadas vy el
sistema de Folio Real que se expide a peticion de parte interesada, Requerimiento Fiscal y/o
-~ ysolicitud de Orden Judicial.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

(591)4 8461600 1. Orden Judicial, Requerimiento Fiscal, solicitud emanada de una Institucién
9 Publica, solicitud escrita, memorial presentado por particulares acreditando
_ legitimo interés.
Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar 2. Cédula de identidad.
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3. Todos estos documentos en original y dos fotocopias

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacién de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del Informe solicitado.

40.CERTIFICADO DECENAL

CONCEPTO.- Es un certificado sobre la tradicion de un bien inmueble 10 afios atrds y se
certifica a partir de la fecha de la solicitud.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Formulario 001 o memorial en caso de ser titular del bien inmueble.
2. Cédula de identidad.

3. Orden Judicial cuando corresponda.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

. 1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitird la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

.. PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos ocho (8) dias habiles, a través de VENTANILLA
_“»~DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del Certificado solicitado.

41.CERTIFICADO DE NO PROPIEDAD A NIVEL DEPARTAMENTAL

> CONCEPTO.- Es un certificado otorgado por Derechos Reales sobre la existencia o no de
(591)4 6461600 ; ¢ . . s SRE e
bienes inmuebles registrados a nombre del solicitante, dentro la jurisdiccion donde se
9 presente la documentacion.

Luis Poz Arce N° 290R EQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Pblico de Derechos
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@ Reales, la siguiente documentacion:
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1. Cédula de identidad en caso de ser el Titular. (En caso de personas juridicas el

NIT correspondiente). (En caso de ser extranjeros la cédula de identidad de
Extranjero y/o Pasaporte).

2. Memorial de solicitud de Certificado de No Propiedad a Nivel Departamental en
caso de abogados litigantes y terceras personas, adjuntando la documentacion
pertinente que acredite el interés directo y legitimo de la solicitud.

3. Orden Judicial cuando corresponda.

4. Todos estos documentos en originales y una fotocopia.
Nota: Todo tramite es personal, a través de solicitud formal mediante memorial o con
Poder Notariado, en todos los casos acreditando el interés legal.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la Oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el Testimonio correspondiente

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde debera
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondiente.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del certificado solicitado.

42.MATRICULACION DE TiTULOS EJECUTORIALES DEL INRA

CONCEPTO.- Es el registro de la propiedad agraria que consiste en el traspaso y volteo de
datos (DNC's) enviados por el INRA al sistema actual de Folio Real, otorgandole un niimero
Unico de matricula.

REQUISITOS.- El INRA debe enviar los DNC's a la Jefatura de Servicios Informaticos y
Electrénicos del Consejo de la Magistratura y remitir al Registro Piblico de Derechos Reales
correspondiente, la siguiente documentacion:

1. Titulo Ejecutorial otorgado por el INRA.

2. Medio digital o magnético que contenga los DNC's de los Titulos Ejecutoriales de
propiedades saneadas por el INRA.

3. Toda la documentacion debe ser presentada por el INRA en original.

PROCEDIMIENTO.- A efectos de evitar errores en el registro masivo de Titulos
Ejecutoriales en el Sistema SINAREP, el personal del Registro Plblico de Derechos Reales a
. _nivel nacional, encargado del registro de DNC's enviados por el INRA, debera cumplir lo
~3 Ssiguiente:

1. Verificar la correspondencia entre el Titulo Ejecutorial y la informacion digital
(DNC's) enviada por el INRA.

2. En caso de encontrar error, debera corregir el mismo en el Sistema SINAREP o

(591)4 6461600 en su caso, al ser un error de notable relevancia, deberd rechazar su inscripcion

¢

Luis Paz Arc

y remitir un Informe al Registrador de Derechos Reales encargado, haciendo

o N° 290 conocer los Titulos Ejecutoriales que no fueron inscritos por advertirse el error

Parque Bolivar referido y la falta de coherencia entre los Titulos Ejecutoriales y los DNC's

&
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3. El Registrador de Derechos Reales encargado, en conocimiento del informe de
rechazo del registro de Titulos Ejecutoriales, deberd poner el mismo en

conocimiento del Director Departamental del Instituto Nacional de Reforma
Agraria, a efectos de que dicha autoridad remita los DNC's corregidos.

4. Una vez enviados los DNC's corregidos por parte del INRA, se procederd al
registro de los Titulos Ejecutoriales subsanados y su correspondiente emision.

5. Los Folios Reales de los Titulos Ejecutoriales inscritos deberan ser remitidos al
Director Departamental del Instituto Nacional de Reforma Agraria, bajo
constancia.

En caso de que el Instituto Nacional de Reforma Agraria, al momento de emitir un
Certificado Catastral, evidencie error en el registro de Titulos Ejecutoriales inscritos después
de la gestion 2018, debera remitir los DNC's al Registrador de Derechos Reales encargado,
para su rectificacion inmediata.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurrido el plazo razonable en funcion a la cantidad de Titulos
‘ Ejecutoriales enviados, se entregara al representante Departamental del INRA, lo siguiente:

a) Los Folios Reales.
b) Titulos Ejecutoriales.

43.MATRICULACION DE TITULOS DEL INSTITUTO DE COLONIZACION

CONCEPTO.- En el caso de titulos otorgados por el Instituto de Colonizacion, los mismos
son registrados en el sistema previa certificacion del INRA que acredite la titulacion valida,
requisito con el cual se le otorga un ndmero Unico de matricula.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Titulo Ejecutorial otorgado por el Instituto de Colonizacidn.

2. Certificado de que el predio no se encuentra en proceso de saneamiento
(certificado de estado de tramite).

Certificacion Geo referencial aprobado por el Gobierno Auténomo Municipal.
Comprobante del pago del impuesto anual.

N aw

Cédulas de identidad de los interesados.

6. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Plblico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del

\. documento en el sistema y emision del comprobante de ingreso de
(591)4 6461600 tramite.

9 b) Posteriormente, se remitira a ventanilla de caja para el pago del arancel
Luis Paz Arce N° 290 e ingreso del documento correspondiente.
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PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos de quince (15) dias habiles, a través de
VENTANILLA DE DEVOLUCIONES se le hara la entrega del:

a) Folio Real.

b) Titulo Ejecutorial otorgado por el Instituto de Colonizacion.

44.REINGRESO DE DOCUMENTOS

CONCEPTO.- Cuando el interesado haya subsanado las observaciones al tramite principal,
solicita el reingreso del mismo con la finalidad de lograr la inscripcién de un derecho real.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:
1. La documentacion observada.

2. Presentacion de documentos, boletas anteriores de ingreso y la boleta de
observacion del inscriptor.

3. Formulario de observacion con nota de Reingreso otorgado por el asesor o
inscriptor que observo el documento.

4. Cédula de identidad del interesado.

5. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notarial acreditando interés legal y la cédula
de identidad. En caso de Matriculas que tenga tramites pendientes en flujo u observados no
ingresa ningun otro documento sobre el mismo.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el testimonio.

b) Una vez verificada la documentacidn presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde deberd
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del trdmite correspondiente.

45.DESARCHIVO DE DOCUMENTOS

| CONCEPTO.- En caso de que el interesado haya dejado su tramite por mas de 90 dias en

la oficina registral, podra solicitar su desarchivo para dejar sin efecto la observacion y/o
recoger la documentacion presentada.

REQUISITOS. — El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Memorial de solicitud de desarchivo.
2. Cédula de identidad del interesado.

Luis Paz Arce N° 230
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Nota: Todo tramite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:
1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacién de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo a través de la cédula de identidad o del Poder
Notariado con el testimonio.

b) Una vez verificada la documentacion presentada, se emitira la boleta de
ingreso, debiendo dirigirse a la ventanilla de cajas, donde deberd
cancelar el servicio, los valores y aranceles correspondientes.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
‘ DEVOLUCIONES se le hara la entrega de la documentacion correspondiente.

46.RESELLADO DE NOTA MARGINAL EN SEGUNDO TESTIMONIO

CONCEPTO.- Es el servicio que consiste en el resellado de la nota margina en el segundo
Testimonio de Escritura Publica de derecho propietario u otro derecho real, otorgado por el
Notario de Fe Publica correspondiente.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Memorial de solicitud de Resellado de Nota Marginal en Segundo Testimonio.
2. Folio Real si corresponde.

3. Cédula de identidad del propietario.

4. Escritura Publica a resellar.

5. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro PUblico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE CAJA para el pago de valores e
ingreso del documento correspondiente, quien previa verificacion de la
documentacion presentada remitird la solicitud al Registrador de Derechos
Reales, quien a su vez sorteara el tramite entre los funcionarios de gabinete.

' PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del Segundo Testimonio Resellado con Nota Marginal.

III. SERVICIOS DE VENTANILLA EN LINEA

(591)4 8461600

¢

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

@ ESB/UNAJ/CM ACUERDO 253/2023 Pdgina 37 de 42
www.magistratura.organojudicial.gob.bo




o

4

CONSEJO DE LA

+ MAGISTRATURA=
av

Gestion Honesta y Transparente.

(591)4 8461600

47.FOLIO REAL ACTUALIZADO

CONCEPTO.- Es un servicio de entrega inmediata de un duplicado actualizado del Folio
Real sobre los datos de titularidad, ubicacion, gravamenes y cancelaciones actuales de la
matricula que se solicita.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Formulario N° 003, en caso del titular.
2. Cédula de identidad del propietario.

3. Memorial de solicitud de Folio Real en caso de abogados litigantes y terceras
personas, adjuntando la documentacién pertinente que acredite el interés
directo y legitimo de la solicitud.

4. Orden Judicial o Requerimiento Fiscal, cuando corresponda.
5. Todos éstos documentos en originales y una fotocopia.

Nota: Todo tramite es personal y/o a través de solicitud formal mediante Memorial y/o con
Poder Notariado acreditando, en todos los casos, el interés legal.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LINEA, quienes
previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran: El interés legal a
través de la cédula de identidad, la solicitud formal mediante Memorial o el
Poder Notariado con el Testimonio.

PLAZO DE ENTREGA.- Inmediato, extendiéndose el Folio Real Actualizado.

48.CERTIFICADO DE NO PROPIEDAD A NIVEL NACIONAL

CONCEPTO.- Es el certificado otorgado por la oficina Nacional de Certificaciones a través
de las oficinas Registrales Derechos Reales a personas naturales, sobre la existencia de
registros a nombre del solicitante a nivel nacional.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Cédula de identidad en caso de ser el Titular. (En caso de personas juridicas el
NIT correspondiente). (En caso de ser extranjeros la Cédula de Identidad de
Extranjero o Pasaporte).

2. Mencionar en la fotocopia de la cédula de identidad, para que institucion
requiere el certificado (PROREVI, AEVIVIENDA, ASFI, NOTARIADO, LEY N° 4154,
GENERAL y EX FONVIS).

3. Memorial de solicitud de Certificado de No Propiedad a Nivel Nacional en caso de
abogados litigantes y terceras personas, adjuntando la documentacion
pertinente que acredite el interés directo y legitimo de la solicitud.

4. Orden Judicial o Requerimiento Fiscal cuando corresponda.
5. Todos estos documentos en originales y una fotocopia.
Nota: Todo tramite es Personal y/o a través de solicitud formal mediante Memorial y/o con

Luis Paz Arce N° 290 Poder acreditando, en todos los casos, el Interés directo y legitimo.
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PROCEDIMIENTO. - El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LINEA, quienes
previa verificacion de la documentacién presentada, revisaran:

a) El interés legal a través de la cédula de identidad y la solicitud formal
mediante Memorial. En el caso de PROREVI y AEVIVIENDA, debera
verificar previamente si los mismos enviaron la informacién
correspondiente.

b) El Funcionario de VENTANILLA DE SERVICIOS EN LINEA, procederd a
ingresar los datos de identidad del titular del certificado en el Sistema
SINAREP.

€) Realizado el registro de datos, se entregard una pre-impresion del
‘ mismo, para que el usuario verifique Y en su caso corrija algln error en
el registro, firmando en sefial de conformidad.

d) Posteriormente el funcionario encargado, indicard que en el plazo de 3
dias habiles se le hard la entrega del CERTIFICADO DE NO PROPIEDAD A
NIVEL NACIONAL, por VENTANILLA DE DEVOLUCIONES.

PLAZO DE ENTREGA.- Transcurridos tres (3) dias habiles, a través de VENTANILLA DE
DEVOLUCIONES se le hara la entrega del Certificado de No Propiedad a Nivel Nacional.

49.INFORMACION RAPIDA

CONCEPTO.- Es el servicio de entrega inmediata de un Informe general (no especifico) de
los datos de registro de una determinada matricula.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Plblico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Cédula de identidad del solicitante. (En caso de titulares y/o terceras personas).
2. NUmero de la matricula (Folio Real) del cual se solicita la informacion.

3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro PUblico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacién de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LfNEA, quienes
previa verificacion de la documentacién presentada, revisaran la documentacidn
sefialada en los requisitos, para la emision de la informacion répida.

PLAZO DE ENTREGA.- Inmediato, extendiéndose el Formulario de Informacion Répida.

50.CERTIFICADO ALODIAL

(591)4 6481600 CONCEPTO.- Es el documento que certifica que sobre un bien inmueble no pesa gravamen

9 alguno.
Lle Pz Arests hie 290REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro PUblico de Derechos

Parque Bolivar ~ Reales, la siguiente documentacidn:

@ 1. Formulario 003 en caso de ser titular del bien inmueble.
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2. Cédula de identidad.

3. Memorial de solicitud de certificado alodial, en caso de abogados litigantes y/o
terceras personas.

4. Todos éstos documentos en original y una fotocopia.

Nota: Todo trémite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacién de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LINEA, quienes
previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la cédula de identidad. En
caso de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder
‘ Notariado.

b) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del
documento.

PLAZO DE ENTREGA.- Inmediato, extendiéndose el Certificado Alodial.

51.CERTIFICADO DE GRAVAMENES

CONCEPTO.- Es el servicio de entrega inmediata de un Certificado que consigna todos los
gravamenes que tiene registrados un determinado inmueble.

REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos
Reales, la siguiente documentacion:

1. Cédula de identidad.
2. Numero de la matricula (Folio Real) del cual se solicita la informacion.
3. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

i Y Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
/ = T\\ adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

;"A PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
wiha  Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacién correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LINEA, quienes
previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran la documentacion
sefialada en los requisitos, para la emision de la informacion rapida.

*”}\PLAZO DE_ENTREGA.- Inmediato, extendiéndose el Formulario de Certificado de
z=Gravamenes.

C =K 52.CERTIFICADO DE PROPIEDAD (EN LINEA)

(591)4 8461600
CONCEPTO.- Es el documento por el cual una persona acredita su derecho propietario

9 sobre un inmueble urbano o agrario.
Luis Paz Arce N° 280 . . . oo
Parque Bolivar ~REQUISITOS.- El usuario debe presentar en la oficina del Registro Publico de Derechos

@ Reales, la siguiente documentacion:
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1. Formulario N° 003 en caso de ser titular del bien inmueble.

2. Memorial de solicitud de Certificado de Propiedad, en caso de terceras personas.
3. Cédula de identidad.

4. Todos éstos documentos en original y dos fotocopias.

Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal
adjuntando fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLAS DE SERVICIOS EN LINEA, quienes
previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran:

a) El interés legitimo del solicitante a través de la Cédula de Identidad. En caso
de ser apoderado deberd adjuntar Testimonio original del Poder otorgado
ante Notaria de Fe Publica.

b) La documentacion sefialada en los requisitos, para el registro del documento.
PLAZO DE ENTREGA.- Inmediato, extendiéndose el Certificado de Propiedad.

53.PROCEDIMIENTO PARA LAS BAJAS DE LOS DOCUMENTOS

CONCEPTO.- Es el tramite por el cual el interesado, solicita el retiro del documento
ingresado “observado” (faltas insubsanables), dejando sin efecto el mismo.

REQUISITOS.-

1. Memorial de solicitud de baja adjuntando la documentacion.

2. Boleta original o copia legalizada.

3. Fotocopia de cédula de identidad del solicitante acreditando el interés legitimo.
Nota: Todo trdmite es personal o con Poder Notariado acreditando interés legal adjuntando

fotocopia de cédula de identidad del apoderado, conferente y de las partes.

PROCEDIMIENTO.- El usuario debe apersonarse a la oficina del Registro Publico de
Derechos Reales y efectuar el siguiente procedimiento:

1. Acudir a la VENTANILLA DE INFORMACIONES, para la verificacion de su
documentacion y recibir la orientacion correspondiente.

2. Posteriormente debe dirigirse a VENTANILLA DE ASESORES DE REGISTRO,
quienes previa verificacion de la documentacion presentada, revisaran la
documentacion senalada en los requisitos, para el retiro del tramite del Sistema.

SEGUNDO.- (RESPONSABLE DE LA IMPLEMENTACION Y CUMPLIMIENTO)

A _/Son responsables de la implementacion del presente Manual, la Direccién Nacional de

(5914 6461600

" Derechos Reales, los Representantes Distritales del Consejo de la Magistratura, los

Registradores y Sub Registradores de Derechos Reales.

TERCERA.- (MODIFICACION DEL PRESENTE MANUAL) La Sala Plena del

Luis Paz Arce N° 290 Consejo de la Magistratura podra modificar total o parcialmente el presente MANUAL DE

Parque Bolivar

@

wwwmogistroturo.orgon%ﬂ%/ te I.Cg]\;'Iob.bo

PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO PUBLICO DE DERECHOS REALES a peticion

fundamentada de uno de los Consejeros y/o la Direccion Nacional de Derechos Reales.
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¢

Luis Paz Arce N° 290
Parqgue Bolivar

o
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CUARTA.- (CONOCIMIENTO Y DIFUSION) A objeto de que exista un
conocimiento general del contenido de presente Manual, las servidoras y los servidores
publicos judiciales y administrativos deberan ingresar a la pagina Web:
www.organojudicial.gob.bo del Consejo de la Magistratura y especificamente la distribucion
en fisico a todos los Tribunales Departamentales de Justicia y Oficinas de Derechos Reales
en todo el territorio Plurinacional.

QUINTA.- (VIGENCIA) El nuevo Manual, entrara en vigencia, a partir de la fecha
de aprobacion y serd aplicado en todas las unidades de Derechos Reales del Estado
Plurinacional de Bolivia, en lo que corresponda.

SEXTA.- Se abroga el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DEL REGISTRO PUBLICO DE
DERECHOS REALES, aprobado por Acuerdo N° 089/2019 de 17 de abril de 2019, y todas
las disposiciones contrarias al presente Manual, a partir de su aprobacion por Sala Plena del
Consejo de la Magistratura.

Es acordado en la ciudad de Sucre, a los once dias del mes de agosto del afio dos
mil veintitrés.

Registrese, comuniquese, camplase y archivese.

DECANA
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
ORGANO JUDICIAL

ESB/UNAJ/CM ACUERDO 253/2023 Pdgina 42 de 42




[

CONSEJO DE LA

3 MAGISTRATURA=

- ' Sucre, 16 de noviembre de 2023
Gestiéon Honesta y Transparente. CITE: OF. SR:EM- N°1997/2023

Sefior

Abg. Miguel Angel Medrano Martinez
ENCARGADO DISTRITAL DE SANTA CRUZ
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

Santa Cruz.-

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

’ Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de 11
~ de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales’, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que formaran parte
indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion segunda del
mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Adj. Acuerdo N°253/2023

. cc/Apoyo al Pleno

SP

CM

(N

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

&

www.magistratura.organojudicialgob.bo
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Sucre, 16 de noviembre de 2023
CITE: OF. SP-CIVAI:_[‘_I_?2»91512023

Gestion Honesta y Transparente.

Sefora:

Abg. Sidia Alba Lizarazu

ENCARGADO DISTRITAL DE COCHABAMBA
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
Cochabamba. -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de 11
de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales’. conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que formaran parte
indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion segunda del
mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

' Adj. Acuerdo N°253/2023

cc/Apoyo al Pleno t ‘F[OT!S ﬂﬂmaﬂi

s SECRETARIAPERMANENTE DE SALAPLENA
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

CcM

o

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

@

www.magistratura.organojudicial.gob.bo
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' g CONSEJO DE LA Sucre, 16 de noviembre de 2023

v MAGISTRATURA= CITE: OF. 5P-CH. N°2011/2023

Gestion Honesta y Transparente.

Sefiora

Abg. Carminia Alejandra Martinez Cusicanqui
ENCARGADA DISTRITAL DE LA PAZ e
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

La Paz -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de
11 de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de
Derechos Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que
formarén parte indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion
. segunda del mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Adi. Acuerdo N°253/2023 el Flores Maman
'. SECRETARIA HERMANENTE DE SALA PLEN:'

cc/Apoyo al Pleno CONSEJO DE LA MAG'.QTQATUR'

SP

CcM

-

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

97

www.magistratura.organojudicial.gob.bo
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' - CONSEJO DE LA Sucre, 16 de noviembre de 2023

MAGISTRATURA= CITE: OF. SP-CM. N°1999/2023
LT 4

Gestion Honesta y Transparente.

Sefior

Abg. Divar Marcelo Garcia Avila
ENCARGADO DISTRITAL DE PANDO
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
Pando. -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de

11 de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de

Derechos Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que

. » formarén parte indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion
segunda del mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Cristina Jfabel Flores Mamani

dj. Acuerdo N°253/20: SECRETAP\M ERMANENTE DE SALA PLENP
Adj. A N°253/2023 CONSEJO DE LA MARISTRATURE

cc/Apoyo al Pleno

SP

CM

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

&

www.magistratura.organojudicial.gob.bo
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(5914 8461600

Luis Paz Arce N° 230
Parque Bolivar
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Gestion Honesta y Transparente.

Sucre, 16 de noviembre de 2023
CITE: 0E._.SP»CM,,_N}°2009/2023

|

Sefiora

Abg. Blanca Rosio lizarazu
ENCARGADA DISTRITAL DE TARIJA
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

Tarija.-

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de 11
de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que formaran parte
indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion segunda del
mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Adj. Acuerdo N°253/2023

cc/Apoyo al Pleno
SP

CM
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'é g CONSEJO DE LA Sucre, 16 de noviembre de 2023

Y MAGISTRATURA= CITE: OF. SP-CM. N°2007/2023
ET 4

Gestion Honesta y Transparente. .

Sefior

Abg. Rubens Dario Quinteros Salas
ENCARGADO DISTRITAL DE BENI
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
Beni. -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de
11 de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de
Derechos Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que
. formaran parte indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion
segunda del mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Adj. Acuerdo N°253/2023

RMANENTE DE SALAPLENY
SCECEEJESTQT DELA MARISTRATURS

cc/Apoyo al Pleno
SP

CM

(591)4 6461600

¢

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

&

www.magistratura.organojudicial.gob.bo
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"‘~ CONSEJO DE LA Sucre, 16 de noviembre de 2023
Y MAGISTRATURA= CITE: OF. SP-CM. N°2005/2023
N
Gestion Honesta y Transparente. // =

Sefiora

Abg. Betzabé Saavedra Estrada
ENCARGADA DISTRITAL DE POTOSI
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
Potosi. -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de
11 de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de
Derechos Reales’, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que
‘ formaran parte indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion
segunda del mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

Adi. Acuerdo N°253/2023 mrTsapel Fiores Maman
PLEN.

cc/Apoyo al Pleno CRETAR'APE ANENTE OE §ALA

s CONSEJD DE LAMAGISTo3T!P

CM

.

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 2390
Parqgue Bolivar

@

www.magistratura.organojudicial.gob.bo
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' CONSEJO DE LA

1 MAGISTRATURA=
N

By Sucre, 16 de noviembre de 2023
Gestion Honesta y Transparente.

CITE: OF. SP-CM. N°2013/2023

i

Sefiora W T Y el
Abg. Carmen Julia Cruz Vera '/é B
ENCARGADA DISTRITAL DE ORURO N\ RIDC
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA ~‘\*i-t:,,—t,ﬁ,,;,,_,_ =
Oruro. -

Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo

De mi consideracion:

‘ Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de 11
de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que formaran parte
indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion segunda del
mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

‘ Adj. Acuerdo N°253/2023

cc/Apoyo al Pleno
SP

CM

N

(591)4 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parqgue Bolivar

&

www.magistratura.organojudicialgob.bo
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[

CONSEJO DE LA

% MAGISTRATURA=
av

Gestion Honesta y Transparente.

(X

(5914 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

o

www.magistratura.organojudicial.gob.bo

Presente. -

Sucre, 16 de noviembre de 2023
CITE: OF. SP-CM. N°1993/2023

Sefor:

Hernan Carlos Montes Castro

DIRECTOR NACIONAL DE DERECHOS REALES
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de 11
de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de Derechos
Reales”, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que formaran parte
indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion segunda del
mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente;

l
imaRabel Flores Mamani

SECRETARIA PERMANENTE DE SALA PLENA
CONSEJOIDE LA MARIRTRATUR/

Adij. Acuerdo N°253/2023

cc/Apoyo al Pleno
SP

CM




CONSEJO DE LA Sucre, 16 de noviembre de 2023 C}

(MAGISTRATURAE CITE: OF. SP-CM. 200712023 /0 o/,\.‘
v :

Gestion Honesta y Transparente.

Sefior
Abg. Sandro Martinez Callahuanca
ENCARGADO DISTRITAL CHUQUISACA

CONSEJO DE LA MAGISTRATURA
Presente.-
[0
Ref.: Remite fotocopias legalizadas de Acuerdo
‘ De mi consideracion:

Mediante la presente, remito a usted fotocopias legalizadas del Acuerdo N°253/2023 de
11 de agosto, que APRUEBA el “Manual de Procedimientos del Registro Publico de
. Derechos Reales’, conforme el contenido literal de sus cincuenta y tres puntos, que

formaran parte indivisible del presente instrumento legal, en atencion a la determinacion
segunda del mismo, para su cumplimiento conforme corresponda.

Con este motivo saludo a Ud.

Atentamente:
| <7
‘ st TXHAed Hiores Maman.
Adj. Acuerdo N°253/2023 i NTE DE SALA P‘.EN’
SECRETARIAPERMANE
o iAPoN i Fieno CONSEJO DE LA MA(:ISTRATUR’

SP

CM

o

(591)4 6461600

Luis Paz Arce N° 290
Parque Bolivar

@

www.magistratura.organojudicial.gob.bo




