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ACUERDO N° 136/2019
CONSEJO DE LA MAGISTRATURA

VISTOS: Las atribuciones previstas en la Constitucién Politica del Estado, la
Ley N° 025 del Organo Judicial, la Ley 929, la Ley N° 1173, sus antecedentes y;

CONSIDERANDO: Que, la potestad de impartir justicia se sustenta en los
principios de independencia, imparcialidad, seguridad juridica, publicidad, probidad,
celeridad, gratuidad, pluralismo juridico, interculturalidad, equidad, servicio a la
sociedad, participacion ciudadana, armonia social y respeto a los derechos (art.
178.1. de la Constitucion Politica del Estado).

Que, el 24 de junio de 2010 se promulgo la Ley N° 025 del Organo Judicial
gue tiene por objeto regular la estructura, organizacion y funcionamiento del
Organo Judicial conforme establece el art. 193.1I de la Constitucion Politica del
Estado.

Que, el art. 183.111.4 de la Ley N° 025 del Organo Judicial, preceptda:
N Coordinar acciones conducentes al mejoramiento de la administracion de justicia,
funcion judicial en las jurisdicciones ordinaria, agroambiental y especializada con el
Poder Publico y sus diversos organos”.

Que, por otra parte, el art. 183.1V.13 de la Ley N° 025 del Organo Judicial,
preceptta: “Establecer anualmente las politicas y lineamientos generales de
planificacion en el drea de recursos humanos y del Sistema de Carrera Judicial, en
funcion a las necesidades y requerimientos del Organo Judicial”.

Que, la Jurisdiccion Ordinaria se la ejerce por el Tribunal Supremo de
Justicia, los Tribunales Departamentales de Justicia, los Tribunales de Sentencia y
los Jueces y la Jurisdiccion Agroambiental, por el Tribunal Agroambiental y Jueces
Agroambientales, conforme los arts. 31 y 133 de la Ley N° 025 del Organo Judicial.

Que, el Titulo II Capitulo IV Seccién Iy II de la Ley N° 025 del Organo
Judicial, establece la normas generales y competencias de los Tribunales de
Sentencia, Juzgados Publicos y Juzgados de Instruccion Penal.

Que, la Ley N° 1173 de 3 de mayo 2019 de Abreviacion Procesal Penal y de
Fortalecimiento de la Lucha Integral Contra la Violencia a Nifas, Nifios,
Adolescentes y Mujeres, en su Disposicién Transitoria Septima, establece: “La
creacion en un plazo de sesenta (60) dias calendario de la publicacion de esta ley,
el Consejo de la Magistratura y el Tribunal Supremo de Justicia estableceran el
numero de Oficinas Gestoras de Procesos en cada Distrito Judicial, conforme a /a
carga procesal, cantidad y ubicacion de sala de audiencia y el numero de
Tribunales y Juzgados de Sentencia, bajo el principio de proporcionalidad e
igualdad’.

CONSIDERANDO: Que, la Direccién Nacional de Politicas de Gestion del
Consejo de la Magistratura, presentd a Sala Plena del Consejo de la Magistratura, el
Manual de Procesos y Procedimientos para Oficinas Gestoras de Procesos en el
marco de la Ley N° 1173, que tiene por objetivo y finalidad proporcionar en forma
ordenada las actividades y tareas que deben realizar estas Oficinas Gestoras de
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Procesos a efectos de coadyuvar en la forma mas efectiva y eficiente en la
imparticion de justicia en materia penal, como ser: 1. Recepcion y sorteos de
causas nuevas. 2. Recepcidn y sorteo de causas nuevas con personas aprehendidas
o detenidas. 3. Recepcion fisica y sorteo de causas nuevas de accion.penal privada.
4. Recepcion fisica o digital de memoriales. 5. Agendamiento de audiencias en
materia penal. 6. Preparacion de audiencias en materia penal. 7. Desarrollo de
audiencias. 8. Conclusién de audiencias. 9. Generacion de notificaciones. 9.
Supervision y control de gestion de procesos. 10. Organizacion y direccion de las
Oficinas Gestoras de Procesos Departamentales. 11. Supervision y control de la
gestion de procesos. 12. Emision de regulaciones e instrucciones sobre el
funcionamiento de Oficinas Gestoras de procesos departamentales.

Que, el Informe Legal UNAJ N° 165/2019 de 12 de junio, emitido por la
Unidad Nacional de Asesoria Juridica, en su parte conclusiva establece: La
elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos, tiene por objeto mejorar el
funcionamiento de la jurisdiccion ordinaria de manera que sea eficaz y eficiente en
la imparticion de justicia en materia penal, sustentandose legalmente en la
Constitucion Politica del Estado, la Ley N° 025 del Organo Judicial, la Ley 1173 y la
Ley N° 1178 y demas disposiciones legales sefialadas supra, no existiendo dbice o
impedimento legal, corresponde a Sala Plena del Consejo de la Magistratura
aprobar el Manual de Procesos y Procedimientos de' las Oficinas Gestoras de
Procesos.

Que, en sesion ordinaria de 13 de junio de 2019, la Sala Plena del Consejo
de la Magistratura, aprobd el Manual de Procesos y Procedimientos de ‘las Oficinas
Gestoras de Procesos.

POR TANTO: La Sala Plena del Consejo de la Magistratura, en uso de sus
atribuciones contenidas en el art. 182. 1 y 3 de la Ley N° 025 del Organo Judicial
modificado por el art. 2 de la Ley N° 929, la Ley N° 1173 y demas disposiciones
constitucionales y legales.

ACUERDA:

Primero. - APROBAR el Manual de Procesos y Procedimientos para las
Oficinas Gestoras de Procesos en el marco de la Ley N° 1173, que formara parte
indisoluble del presente Acuerdo:

MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
OFICINA GESTORAS DE PROCESOS

ANTECEDENTES

En base a los lineamientos definidos en la Ley 1178 promulgada el 20 de julio de
1990, el érgano rector ha elaborado las Normas Basicas relativas a cada uno de los
Sistemas de Administracion y Control Gubernamentales. Estas normas constituyen
disposiciones que, con mayor grado de especialidad, regulan los procesos de
implantacién y funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control en el
sector publico. En el marco de las Normas Basicas, las Unidades Organizacionales
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iniciaron la implantacion y operacion de los procesos relativos a los Sistemas de
Administracién y Control, entre ellos del Sistema de Organizacion Administrativa.

La gestién por procesos y resultados se basa en el desempefio del trabajo en
funcién a las actividades que realiza el colaborador, teniendo estas mismas un
inicio y un final, a este conjunto de actividades se le denomina Proceso dando
como resultado un producto especifico. La eficiencia en las actividades determinara
la calidad del resultado.

Cuando se inicia un proceso dentro de un area especifica se necesita elementos de
informacién muchas veces proporcionadas por otras areas tanto internas como
externas a la entidad, esta relacién nos permitird conocer el flujo de informacion
entre las distintas areas y/o unidades organizacionales y los canales de
comunicacion que se estan utilizando. También el Tipo de relacion, su frecuencia, el
tiempo que toma desempefiar esta actividad, entre otros factores.

Al conocer el flujo de informacién de las dreas de la Institucion se establecen las
responsabilidades de cada servidor o servidora con respecto de sus funciones, y
como este afecta al trabajo de otros y areas y/o unidades organizacionales que
esperan la informacién como insumo para completar satisfactoriamente sus
actividades, tareas o responsabilidades asignadas.

La frecuencia y el tiempo que toma desempefar las tareas o actividades del
servidor dentro de un proceso, sera utilizada como indicador para medir la
eficiencia en las actividades y eliminar los posibles retrasos o cuellos de botella
existentes.

FINALIDAD

Proporcionar en forma ordenada la informacion sobre ‘las actividades o tareas
realizadas por cada Unidad Organizacional, sus procesos, relacion y lineas de
responsabilidad del resultado obtenido de dicha actividad. Tiene los siguientes
fines:

» Informar, guiar y establecer uniformidad, claridad, eficiencia y control en
cada una de las actividades que realizan las unidades organizacionales.

e Describir la secuencia légica de las distintas operaciones 0 pasos que se
compone el proceso del trabajo realizado.

e Facilitar la ejecucién correcta de las actividades de cada unidad
organizacional evitando duplicidad de funciones.

e Permite el ahorro de tiempo y esfuerzos en la ejecucion de las funciones,
evitando la repeticion y demora de procesos.

 Proporcionar informacién basica para la planeacion e instrumentacion de
medidas de modernizacion administrativa.

« Constituirse en una herramienta de gestion de la Unidad Organizacional.

« Transparentar la gestion interna.

BASE LEGAL
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« Constitucion Politica del Estado

« Ley N° 025, del Organo Judicial

« Ley N°929 modificaciones a la Ley 025.

o Ley N° 1178 de Administracién y Control Gubernamentales

« Ley N° 1173 de Abreviacion Procesal Penal y de fortalecimiento de la lucha
integral contra la violencia a Nifias, Nifios, Adolescentes y Mujeres

« Norma Bésica del Sistema de Organizacion Administrativa aprobada
mediante Resolucién Suprema N° 217055 del 20 de mayo de 1997

« Reglamento Especifico del Sistema de Organizacion Administrativa (RE-SOA)

e Manual de Organizacion y Funciones

e Reglamentos Internos

. BASES TECNICAS

La elaboracion del Manual de Procesos y Procedimientos toma en cuenta las
siguientes bases técnicas:

e La vision y misién del Organo Judicial, dentro de un esquema de vision
estratégica.

e Los instrumentos de gestion aprobados: Manuales y Reglamentos Internos de
cada Unidad Organizacional respectivamente.

Principios de Organizacion:

Trabajo en equipo

Identificacion con la Entidad

Orden, disciplina y honestidad
Interaccion de objetivos y actividades
Control permanente

Liderazgo participativo
Desconcentracion de funciones
Division del trabajo

), 7 74N, 7 7/ i T T

. ALCANCE

El Manual describe todas las relaciones internas entre las diferentes Areas o
Unidades de las Oficinas Gestoras de Procesos, como ente del Organo Judicial y los
cargos especificos que intervienen en cada uno de los procedimientos.

. RESPONSABILIDAD

Cada Unidad Organizacional sera responsable de coordinar, consolidar y formalizar
en un documento todo el proceso de disefio o redisefio organizacional, asi como su
implementacion.

MIGTALACM I RDO N 1362009 Paging 4
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7. TERMINOS

Proceso.- Un proceso es el conjunto de operaciones secuenciales que deben
ejecutarse para el alcance de los objetivos de la entidad.

INICIO | ) | FROCESO i_’:l/\

Manual de Procesos y Procedimientos.- El Manual de Procesos vy
Procedimientos (MPP) estd conformado por la descripcion de procesos (logros de
una finalidad), procedimientos (pasos claros y objetivos para completar una
tarea/actividad) y los cargos de los responsables de cada conjunto de elementos
que definen el funcionamiento de la organizacion.

Diagrama de Flujo/ FIu;ograma Es una representacion grafica de la secuencia
I6gica de actividades que forman ‘parte de un proceso.

Procedimiento.- Es la secuencia de tareas especificas que se efectla en un
puesto de trabajo, para realizar una operacion o parte de ella.

Tarea.- es cada una de las acciones fisicas 0 mentales que se realiza en un puesto
de trabajo, para llevar a cabo una operacion o parte de ella.

Enfoque basado en procesos.- Es un modelo que pretende mejorar los
resultados institucionales en funcion de la gestion de los procesos institucionales o
del area.

Procesos de apoyo.- Son aquellos que apoyan al cumplimiento de los procesos
claves.

. USO Y ACTUALIZACION

Utilidad del Manual

El Manual de Procesos y Procedimientos, orienta las actividades; su utilizacién se
refiere a conocer los procedimientos que realizan el servidor dentro de las
funciones y desempefio laboral.

Unidad responsable de la aplicacion

Cada una de las Unidades Organizacionales, tiene a su cargo la aplicacién de su
propio manual.

Actualizacion del Manual

CONCLUSION |
il
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El Manual de Procesos y Procedimientos se actualizara continuamente, segun se
efectlien los cambios en la estructura organizacional y funciones de la Unidad
Organizacional; de acuerdo al siguiente procedimiento:

e La actualizacion del Manual esta a cargo de cada Unidad Organizacional, el
mismo que sera supervisado por la Oficina Nacional Gestora de Procesos.

« Se presentara al Pleno del Consejo de la Magistratura y al Tribunal Supremo
de Justicia quien emitira el acuerdo correspondiente para la aprobacion del
Manual de Procesos y Procedimientos entrando en vigencia al dia siguiente
de su aprobacion.

9. DESCRIPCION DE LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

A continuacién, se describird cada una de los procesos en las Oficinas Gestoras con
sus respectivos procedimientos:
1) RECEPCION Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS

El Ministerio Publico remite el informe de inicio de investigacion via Sistema
Informatico de Gestion de Causas, dentro del plazo establecido en el Cddigo de
Procedimiento Penal.

Encargado Departamental. - Recepciona la causa via Sistema Informatico de
Gestion de Causas y procede al sorteo aleatorio y probabilistico de la causa.

Encargado Departamental. - Deriva inmediatamente la causa al Juzgado
sorteado, via Sistema Informatico de Gestion de Causas

Juzgado o Tribunal. - Decreta lo que corresponda de acuerdo a Ley y remite a la

//) Coordinadora de Gestion de Audiencias para las notificaciones correspondientes.

2) RECEPCION Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS CON PERSONAS
APREHENDIDAS

El Ministerio Publico remite el informe de inicio de investigacion con anuncio de
persona aprehendida via Sistema Informatico de Gestion de Causas, dentro del
plazo establecido en el Cédigo de Procedimiento Penal.

Encargado Departamental. - Recepciona la causa via Sistema Informatico de
Gestidn de Causas y procede al sorteo aleatorio y probabilistico de la causa.

Encargado Departamental. - Deriva inmediatamente la causa a la Gestora que
corresponda, de acuerdo al Juzgado o Tribunal sorteado.

Coordinador de la Gestion de Audiencias. - Sefala dia y hora de audiencia con
la correspondiente asignacion de Sala de audiencia, para resolver la situacion
procesal del encausado y luego remite la causa al Juzgado o Tribunal asignado.

Gestor de Audiencias B.- Genera la notificacion a las partes procesales y notifica
la resolucién via buzén de notificaciones de ciudadania digital.
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Gestor de Audiencias C.- Notifica las resoluciones que por su naturaleza deban
ser realizadas de manera personal a las partes procesales.

Gestor de Audiencias C.- Remite digitalmente los antecedentes al Juzgado.

Juez o Tribunal.- Las decisiones inherentes a la competencia del Juzgador,
deberan ser resueltas de manera oral en audiencia.

3) RECEPCION FISICA Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS (ACCION PRIVADA)

° /

En delitos de accién privada y/o cuando el sistema no se encuentre operable la
parte se apersonara al Encargado Departamental y presentara de manera fisica el
proceso que corresponda.

Encargado Departamental. - Recepciona la causa y procede al sorteo aleatorio y
probabilistico.

Encargado Departamental. - Deriva inmediatamente la causa a la Coordinadora
de Gestion de Audiencias para el agendamiento de audiencia si corresponde.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Deriva la causa al Gestor de
Audiencias para la digitalizacion de toda la documentacion presentada

Gestor de Audiencias. - Digitaliza la documentacién y carga en sistema
informatico de gestion de causas y remite al Juzgado correspondiente.

Gestor de Audiencias B.- Genera la notificacion a las partes procesales y notifica
la resolucién via buzdn de notificaciones de ciudadania digital.

Gestor de Audiencias C.- Notifica las resoluciones que por su naturaleza deban
ser realizadas de manera personal a las partes procesales.

Gestor de Audiencias C.- Remite digitalmente los antecedentes al Juzgado.

Juzgado o Tribunal.- Decreta lo que corresponda de acuerdo a Ley y remite a la
Coordinadora de Gestién de Audiencias para las notificaciones correspondientes.

4) RECEPCION FiSICA Y DIGITAL DE MEMORIALES

El usuario presenta su peticion medtante memorial o en forma digital, adjuntando
la documental cuando sea correspondiente, ante la Gestora de Procesos que estd
asignada al Juzgado que conoce su proceso.

Gestor de Audiencias A.- Recepciona el memorial, previa verificacion de
requisitos formales y procede a su digitalizacion y carga en el sistema informatico
de gestion de causas (sefiala dia y hora de audiencia cuando corresponda) y remite
al Juzgado correspondiente. Llenar el formulario predisefiado, para la recepcion de
elementos que no pueden. ser digitalizados y registrarlos en el sistema informatico
de gestion de causas.
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Juzgado o Tribunal. - Decreta lo que corresponda de acuerdo a Ley y remite a la
Coordinadora de Gestion de Audiencias para las notificaciones correspondientes.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Verificar el cumplimiento de los
requisitos de forma y vigilar el trabajo eficiente de los Gestores de Audiencias.

5) AGENDAMIENTO DE AUDIENCIAS

6)

®

4

v d

7)

El usuario presenta su solicitud de sefialamiento de audiencia en forma digital o
fisica ante la Gestora de Procesos, debera presentar como Unico requisito para su
procesamiento el Formulario de solicitud de audiencia, que contendra los
datos necesarios para que su solicitud sea procesada favorablemente.

Gestor de Audiencias A.- Recepciona la solicitud, previa verificacion de requisitos
formales, procede a su digitalizacion (en caso de ser necesario) y carga en el
sistema informatico de gestion de causas

Sefala dia y hora de audiencia y asigna una Sala de Audiencias

Procede a la generacion y la efectivizacion de la notificacion a las partes procesales
via buzon de ciudadania digital y de manera personal (cuando sea necesario),
luego carga las constancias de notificaciones y remite al Juzgado.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Supervisa el trabajo de recepcion y
agendamiento de audiencias, precautelando la optimizacion de tiempos procesales
y recursos humanos.

PREPARACION DE LAS AUDIENCIAS.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Verificar que las notificaciones hayan
sido efectivizadas y cargadas en el sistema de gestion de causas.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Comunicacion con los enlaces de las
demas instituciones para garantizar la presencia de sus representantes en
audiencia.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Supervisar el optimo estado de las
Salas de audiencia, (servicios generales, sistema de grabacion digital, seguridad y
otros inherentes)

DESARROLLO DE LAS AUDIENCIAS.

Secretario de juzgado. - Proceder a la reprogramacion de la audiencia, en caso
de haber sido dispuesto por el Juez

Secretario de juzgado. - Cargar efectivamente al sistema de gestion de causas la
parte dispositiva de la resolucion emitida por el Juez o Tribunal.

Técnico de sistemas informaticos.- Verificar el buen funcionamiento de los
sistemas y equipos de grabacién de audiencias.

8) CONCLUIDAS LAS AUDIENCIAS
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Secretario de Juzgado. - En caso de suspension y reprogramacion de
audiencias, agendarad nuevo dia y hora de audiencia ademas remitira mediante
sistema para su respectiva notificacion.

Gestor de Audiencias. - Una vez presentada la prueba en audiencia y haya sido
judicializada, debera digitalizar la misma bajo los parametros establecidos por el
Juez.

Técnico de sistemas informaticos. - Generar las copias digitales de las
audiencias, conforme a requerimiento de la Secretaria del Juzgado.

Secretario de Juzgado. - Entregar una copia de la resolucion que haya sido
notificada verbalmente en audiencia, dejando constancia de su recepcion.

9) GENERACION DE LAS NOTIFICACIONES

Gestor de Audiencias A.- Recepciona la solicitud y actualiza la informacion del
Buzdn de notificaciones de ciudadania digital y domicilios reales, posterior a ello
remite mediante el sistema al Juzgado o Tribunal.

Juez / Secretario. - Emite el decreto correspondiente, carga al sistema y remite a
la Gestora.

Gestor de Audiencias B.- Genera la notificacion a las partes procesales y notifica
la resolucion via buzén de notificaciones de ciudadania digital.

Gestor de Audiencias C.- Notifica las resoluciones que por su ‘naturaleza deban
ser realizadas de manera personal a las partes procesales. :

Gestor de Audiencias C.- Representar mediante el sistema cuando alguna de las

partes no tenga domicilio o no sea habida y devolver los antecedentes al -Juzgado.

10) ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DE LAS OFICINAS

GESTORAS

Encargado Departamental. - En acuerdo con los Coordinadores de Gestion de
Audiencias, realizara un plan de ordenamiento y asignacion de funciones de los
gestores de audiencia a su cargo.

Encargado Departamental. - En caso de determinar falencias operativas,
recomendara los correctivos administrativos necesarios a los Coordinadores de
Audiencias y a la Oficina Nacional.

11) SUPERVISION Y CONTROL DE LA GESTION DE PROCESOS

Encargado Departamental.- Realiza supervision in situ del trabajo de los
funcionarios dependientes de la Gestora de Procesos.
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Requiere informacion actualizada y evalta el desempeno de los funcionarios
dependientes.

Coordinador de Gestion de Audiencias. - Brinda informacion actualizada y
datos estadisticos.

Encargado Departamental. - Eleva informes de oficio y a peticion de la Oficina
Nacional.

Sugiere modificaciones y cambios en los procedimientos para la optimizacién en la
gestion de procesos a su cargo. .

12) ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DE LAS OFICINAS

DEPARTAMENTALES

Responsable Nacional. - En acuerdo con los Coordinadores de Gestion de
Audiencias, realizard un plan de ordenamiento y asignacion de funciones de los
gestores de audiencia a su cargo.

Responsable Nacional. - En caso de determinar falencias operativas,
recomendara los correctivos administrativos necesarios a los Coordinadores de
Audiencias y a la Oficina Nacional.

13) SUPERVICION Y CONTROL DE LA GESTION DE PROCESOS

7/

Responsable Nacional. - Realiza el seguimiento al normal desempefio de las
gestoras departamentales y gestoras de procesos.

Requiere informacion actualizada y evalia el desempefio de los funcionarios
dependientes.

Encargado Departamental.- Brinda informacién actualizada y datos estadisticos.

Encargado Departamental.- Eleva informes de oficio y a peticién de la Oficina
Nacional.

Sugiere modificaciones y cambios en los procedimientos para la optimizacion en la
gestion de procesos a su cargo.

14) EMITIR REGULACIONES E INSTRUCTIVOS SOBRE EL

FUNCIONAMIENTO DE GESTORAS DEPARTAMENTALES

Encargado Departamental.- Informa sobre falencias operativas o funcionales de
las gestoras de procesos.

Responsable Nacional.- Genera criterios y procedimientos correctivos, mediante
circulares e instructivos.

Encargado Departamental.- Comunica y vela por el cumplimiento de los
instructivos generados.
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - RECEPCION Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS POR EL MINISTERIO PUBLICO A TRAVES DEL SISTEMA INFORMATICO DE GESTION DE
CAUSAS
PROPUESTA:
Pas | Descripcié | Finalidad | Procedimient | Intervienen | Tiempo | Documentos | Ubicacio | Regulacié | Situaciones | Observacione | Documento
o | ndel paso | del Paso 0s - : (4) (5) / Archivos | ndela n especiales / s s
No. (1) (2) operaciones generados | activida | normativa | excepciones (10) presentado
(3) en el d requerida (9) S
proceso (7) (8) (requisitos
(6) para el
usuario si
se
requiere)
(11)
Protocolo de | Realizado el
recepcion sorteo, ya se
Recepcionar, fisica de conocera el
3 ISortep registrar y . q Regi causas juzgado y/o
Recepcnon’ar @ eatof'? Y colocar en ncargado | 1nmediat FoHD y Gesloia Ley N° nuevas, en Tribunal,
1 | la causa via | probabilistic | . Departament constancia de . Y
Sistonia sl orden de e 0 digital procesos 1173 caso dg fallas | ademas de la
llegada para el en el sistema | Gestora de
causa e
sorteo que impidan procesos
la remision. | correspondient
digital e
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Que la Deriva la causa
autoridad al Juzgado
Remision | jurisdiccion | sorteado, via Encargado - Registro y Gestora o
2 |digitaldela| altome Sistema Departament Inmce;,dlat constancia de Lf¥7N3
Causa conocimient | Informatico de al digital procesos
o efectivo Gestion de
de la causa Causas
Llevar el
Recepdibhiy registro Cadigo de
registro del completo de Regggcuon Y5 Setretatio:dél [ Inmadiag Registro y Secretaria | Procedimie
S las causas | remision de la constancia del nto Penal y
ingreso de | . Juzgado 0 b
I ingresadas, causa digital Juzgado Ley N°
a causa :
y computo 1173
de plazos
Emision del :
decreto o | Ejercer el Rcefr'sg;a;ly
fesplicion ki sistegma el Autoridad Decreto o Coaa He
4 que jurisdiccion S 24 horas £ Juzgado | Procedimie
decreto o Jurisdiccional resolucion
corresponda| al dela 5 nto Penal
de acuerdo causa resol-ucuon
emitida
a Ley.
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - RECE_PCI()N Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS CON PERSONAS APREHENDIDAS
PROPUESTA:
Pas | Descripcio | Finalidad del | Procedimien | Intervienen | Tiempo | Documento | Ubicaci6 Regulacion | Situacione | Observacion | Document
o | ndel paso Paso tos - (4) (5) s/ Archivos | ndela | normativa s es os
No. (1) (2) operaciones ' generados | activida | requerida | especiales (10) presentado
(3) en el d (8) / 3
proceso (7) excepcion (requisitos
(6) - es parael
(9) usuario si
se
requiere)
(11)
Recepcionar alggtrgsig y Recepcionar, | Encargado ST Registro y Gestora
1 | la causa via probabilistico registrar y | Departament o con§t§ncia de Ley N°© 1173
Sistema 45 I caiiss sorteo al digital procesos
Deriva la
Paraquefa | causaala
e Gestora Gestora que -
Remision Encargado : Registro y Gestora
2 | digital de la pfacese la correspafida, Departament S At constancia de Ley N° 1173
Causa e e actendn o al 3 digital procesos
criterios de Juzgado o
priorizacion. Tribunal
sorteado.
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Agendar la
stidienca, Sefialar dia
considerando st y
Sefialamient | los criterios de ateliancia Coordinador Thivadiat Registro y Gestora
3 o de priorizacion, asignacién ;je de X constancia de Ley N° 1173
Audiencia | para resolver Salir de audiencias digital procesos
la situacion b
procesal del audiencia,
encausado
Que las partes
procesales ) 25
o Recepcionar la . Codigo de
Generacion tomen : - b
4 de 13 R Tt causa y Gestor de | Inmediat (’fr?;f;;odg Ge(sj';ora Procedimient
s gy &l generar audiencias 0 £ . o Penal y
asudiencia notificaciones digital y fisica | procesos Ley N°© 1173
sefalada
notifica,
entrega de
copia,
5 representa en e
g Ejecutar las : Codigo de
SYocesanion notificaciones | 3%° de i Gestor de | Inmediat Registio Y Gestara Procedimient
5 todela d no sea habido E constancia de
: ¥ e naturaleza A audiencias 0 2 ; o Penal y
notificacion | y remite todos digital y fisica | procesos o
persona e ot of Ley N© 1173
Coordinador
de Gestion de
audiencias

NMIGT/ALCM
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Verificar el
Aty cumplimiento :
S de los V_enﬁca y Coordinador ! Registro y Gestora
la causa al valida todos Inmediat .
procesos de constancia de Ley N© 1173
Jazaeds de desarrollados 108 plocesas audiencias g digital rocesos
origen : realizados 9 P
bajo su
supervision
Llevar el
iz registro ‘o
Recepcion y v ; .| Codigo de
registro del completo de Regggcnon y Secretario | Inmediat s Y eciEdana Procedimient
; las causas | remision de la constancia del
o ce ingresadas causa Cll Bt 5 digital Juzgado | ° Penaly
la causa g 0 Y E 9 Ley N© 1173
computo de
plazos
El Juez toma
conocimiento El Juez de
de la causa y manera oral y
ejecutard las | Resuelve y ; Cadigo de como primer
: A.Ctu.ad.os decisiones notifica de Autoridad | Inmediat Redistro Y Juzgado Procedimient actuado
jurisdicciona | . G constancia y/o
inherentes a | manera oral | Jurisdiccional 0 e > o Penal y procesal,
les 'y digital Tribunal
la sus decisiones Ley N© 1173 resuelve el
competencia ' inicio de
como investigacion
Juzgador

MIGT/AL/CM
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' GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - RECEPCION FISICA Y SORTEO DE CAUSAS NUEVAS (ACCION PRIVADA)
PROPUESTA:
Pas | Descripcion | Finalidad | Procedimient | Intervienen | Tiempo | Documentos Ubicacio | Regulacion | Situacione | Observacion | Document
0 del paso del Paso os - (4) (5) / Archivos | ndela | normativa s es os
No. (1) (2) operaciones generados | activida | requerida | especiales (10) presentado
(3) en el d (8) / 3
- proceso (7) excepcione (requisitos
(6) s | parael
(9) usuario si
se
- | requiere)
(11)
En caso de
que sean
causas
nuevas con :
Sorteo Recepcionar, personas En delitos de
s ¢ z : accion privada
Recepcionar aIeatou:nE)Y registrar, Encargado Iifcdiat Registro Y Gestora aprehendld§ y/o cuando el
) 3 | probabilistic sorteo y Departament constancia de Ley N© 1173 | s se debera |
a causa Y ) o . sistema no se
odela |remision para la al digital procesos seguir el Ghoiantre
causa digitalizacion procedimient
o operable
establecido
para el
efecto
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Digitalizar la ;asrgigrig Digitalizar, Encargado Ihiriediat Registro y Gestora
2 | documentacio b cargar y remitir | Departament o constancia de Ley N°© 1173
n la causa nueva al digital procesos
nueva
x Que la Deriva la causa
autoridad al Juzgado :
Remision | jurisdiccion | sorteado, via Encargado Rmediat Registro y Gestora
3 | digital de la al tome Sistema Departament 2 constancia de Ley N° 1173
Causa conocimient | Informético de al digital procesos
o efectivo Gestion de
de la causa - Causas
Llevar el
registro
Recepciony | completo L : .| Caddigo de
registro del de las Regggcnon y Secretario | Inmediat Redisin Y SeCtEtara Procedimient
4 | remision de la constancia del :
ingreso de la causas St del Juzgado 0 digital Niseadaid 2 Penal y
causa ingresadas, 9 S Ley N© 1173
y cOmputo
de plazos
Emision del .
decreto o Ejercer el Regishal ¥
resolucion conigul s(i::trg;:aeell Autoridad Decreto 6 Codigo de
5 que jurisdiccion o Nt 24 horas 5 Juzgado | Procedimient
decreto o Jurisdiccional resolucion
corresponda al de la luci o Penal
de acuerdo a causa e o
emitida
Ley.
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - RECEPCION DIGITAL Y FISICA DE MEMORIALES
PROPUESTA:
Pa | Descripcion | Finalidad | Procedimie | Intervienen | Tiempo | Documen | Ubicacio | Regulaci | Situaciones Observaciones Documento
so | del paso | del Paso ntos - (4) (5) tos/ ndela on especiales (10) s
No (1) (2) operaciones Archivos | activida | normati / _ presentado
(3) generado d va |excepcione s
senel (7) requerid s (requisitos
proceso a (9) parael
(6) (8) usuario si
se
requiere)
(11)
. En casos
Cuando En. et flaedsr donde se
¢ ofrecimiento de prueba 5
e_x_|§ta en la solicitud o gletd
- Coordinador peF'C“’T‘ de memorial, la misma acnte.dltar_ !a
Trasmitir a g 22 audiencia, se : legitimacion
Recepcionar, | de Gestion de . N debera ser solo .
) la brevedad : A .. | Registroy | Gestora seguira el : ¢ activa del
Recepcionar : registrar, Audiencias | Inmediat : Ley N© O enunciada, mientras | .
1 : posible el by A constancia de procedimient F impetrante,
el memorial : digitalizar y y 0 T 1173 5 que su presentacion ”
memorial al = digital procesos o senalado : . debera ser
remitir Gestor de fisica debera ser :
Juzgado g o en el f g adjuntada
: Audiencias Bar realizada en audiencia : :
procedimient e AT obligatoriame
02,paso3Y| o otonsion Art, 314 | teal
4 CPP solicitud o
memorial

MG T

1LCM
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Que la
autoridad Deriva la
jurisdiccion | solicitud al
0y al tome Juzgado :
Rgrmsnon conocimient | sorteado, via Gestor de | Inmediat e Y ey Ley N©
2 | digital del . b constancia de
Memorial 0 de! S'Stem? Atiencias - digital procesos 2
contenido | Informatico
en el de Gestion de
memorial Causas
presentado
Cuando la
solicitud a
esaive, En caso de ser
Codigo de | implique I'a achEe
Recepcion y Pediehn Recepcion y Registro y | Secretaria peacedimi | gl Eedie jurisdiccionales, el
; diario del e Secretario del | Inmediat 5 ento de salida de X -
3 | registro del | . remision del constancia del ; memorial o solicitud
memorial WiggEso e memorial Juzgao b digital Juzgado Ferary e sera remitido a la
memoriales Ley N° | preventivos, d AL
1173 R autoridad jurisdiccional
1 e Art. 56 CPP.
responsabilid
ad de dicha
autoridad
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Emision del Redqist
decreto o g rarly o
resolucion | Atender la s J Codlgo.de_:
a que peticién sistema el Aytqr@ad 24 horas Decret('),o Juzgado Procedimi
corresponda | formulada decretc?'o Jurisdiccional resolucion ento
et e resol.u‘aon Penal
Ley. emitida
. GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - AGENDAMIENTO DE AUDIENCIAS
PROPUESTA:
Pa | Descripcion | Finalidad | Procedimie | Intervien | Tiempo | Documento | Ubicacid | Regulacié | Situaciones | Observacion | Documentos
so | del paso del Paso ntos - en (5) s/ Archivos | ndela n especiales / es presentados
N (1) (2) operacione (4) generados | activida | normativa | excepciones (10) (requisitos
0. ' s en el d requerida (9) para el
(3) proceso (7) (8) usuario si se
(6) requiere)
(11)
Coordinado En caso de En casos
Resolver la Recepcionar r de existir donde se
Recepcionar el | solicitud en el registrar " | Gestion de Tambdiat Registroy | Gestora ofrecimiento requiera
.1 | memorial de | desarrollo de digitalizar’y Audiencias 5 constancia de Ley N© 1173 de prueba en | acreditar la
: solicitud una audiencia reritir y digital procesos la solicitud o | legitimacion
oral Gestor de memorial, la activa del
s Audiencias misma deberd | impetrante,

\ /.,’l J I’ {/

'\
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Notifica,
entrega de Generar la
copia, comunicacion
representa respectiva,
en caso de cuando la
s Ejecutar las | que no sea . Codigo de | persona esté
Eeopesmgientn notificaciones | habido y Gestor de | Inmediat S ., et Procedimien | aprehendida
de la : e constancia de :
notificacion de naturaleza | remite todos | audiencias 0 ol BGical protesas to Penaly | y/o detenida
personal los actuados gy P Ley N© 1173 | preventivamen
al te, para su
Coordinador conduccion a
de Gestion estrados
de judiciales
audiencias
Verificar el
= cumplimiento '
Remision ge'ta de los Vgnﬂca Y | Coordinado a Registroy | Gestora
causa al valida todos Inmediat : q 3
Juzgado de procesos los procesos r.de. . con_stgnaa e Ley N© 1173
- desarrollados ; audiencias digital procesos
origen b realizados
ajo su
supervision

MIGT/AL/CM
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ser realizada
en audiencia
de acuerdo a
su pretension
Art. 314 CPP

w v
ser solo debera ser
enunciada, adjuntada
mientras que | obligatoriamen
su teala
presentacion solicitud o
fisica debera memorial.

Una vez que el
Formulario de
solicitud de
audiencia sea
aprobado para
Su uso, sera

obligatoria la
presentacion
Agepdar. la Sefialar dia y Coordinado
audiencia, - r de
CaRalamilento considerando e leriia Gestion de Iniediat Registroy | Gestora
.~ | la naturaleza ; .. | Audiencias constancia de Ley N© 1173
de Audiencia | . .. asignacion 0 %
juridica de la y digital procesos
4l de Sala de
audiencia a SN Gestor de
; audiencia s
realizarse Audiencias
Que las partes
procesales | Recepcionar Cédi
] odigo de
Generacion de tor'ne'n o Gestor de | Inmediat Reglstro.y L Se Procedimien
| Hificacion conocimiento generar SbdiEreiag 5 constancia |de R
i g de la notificacione digital y fisica | procesos y
bl Ley N° 1173
audiencia S

senalada
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PROCESO - PREVISION DE AUDIENCIAS

GESTORA DE PROCESOS

PROPUESTA:
Pas | Descripcid | Finalidad del | Procedimi | Interviene | Tiempo | Documentos | Ubicacié | Regulacion | Situaciones  Observacione | Documento
o | ndel paso Paso entos - n (5) / Archivos | ndela | normativa | especiales s 3
No. (1) (2) operacion (4) generados |actividad| requerida £ (10) presentado
es en el (7) (8) excepcione s
(3) proceso s (requisitos
(6) (9) parael
usuario si
se
requiere)
(11)
Supervisar
el optimo Verificar,
Que la :
estado de e % supervisar, :
audiencia se Coordinador
las Salas de controlar y s
IR desarrolle de : de Gestion
audiencia, f | coordinar oA
(servicios R Jarag aspectos d =y 3 Codlg.o (.je
y los registros | . Audiencias | Inmediat Sala de | Procedimient
1 | generales, PO A inherentes £3 ri I
cisterna de | udio visuales | “2 o Ny 0 audiencias| o Penal y
.. | sean cargados ' | Técnico de Ley N°© 1173
grabacion e desarrollo y Sctansas
digital, 3 finalizacion | . ;s
2 efectiva en el informaticos
seguridad y Sitterie de la
otros audiencia
inherentes)

VJGT AL/CM
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - SUSPENSION DE AUDIENCIAS
PROPUESTA: .
Pas | Descripcion | Finalidad | Procedimient | Interviene | Tiempo | Documentos | Ubicacié | Regulacion | Situacione | Observacion | Document
o del paso del Paso os - n (5) / Archivos | ndela | normativa S es os
No. (1) (2) operaciones 4) generados | activida | requerida | especiales (10) presentado
: (3) en el d (8) / s
proceso (7) excepcion (requisitos
(6) es para el
(9) usuario si
se
requiere)
(11)
Solo en el caso
de ausencia de
la alguna de
Asignar A%eiz:t(;z;:ae'r; o las partes
e | PSR diay audiencia y : Cadigo de procesales', &
Reprp QEmalshera ¥ sues remitir a la Secretario | Inmediat Registio 3 > al_a d? Procedimient Seqreta'no
1 on de de constancia | audiencia derivara la
udiencia audiencia Gestiye de gt Ancace g digital S o Penal y causa a la
9 procesos para Ley N© 1173
parast | |3 notificacion Gegiorace
prosecucion respectiva Proceslos para
a
correspondient
e notificacion.

f'l;/ ” 4 \,/
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] Poner a Verificar y : Caddigo de
Reglstrar e conocimient cargar Secretario | Inmediat Segistn Y Salq de‘ Procedimient

sistema la | focti del d constancia audiencia Boia
R o de las e ectnvamente el Juzgado 0 digital : -|o Penal y
partes en el sistema Ley N° 1173
Que las
partes Codi
: : odigo de
Generacion de t°”?ef.‘ Recepdionat p Gestor de | Inmediat Pegisti Y Bestora Procedimient
: ., _ | conocimient | causa y generar A constancia de
la notificacion ! 2 audiencias ) s > < o Penal y
odela notificaciones digital y fisica | procesos
o Ley N© 1173
audiencia
senalada
Verificar el | Verifica y valida
cumplimient | . todos los
2 o de los procesos Coordinador : Registro y Gestora
Remisionide 1a procesos realizados y de IGEARS constancia de Ley N° 1173
causa 3 B 0 S
desarrollado remite al audiencias digital procesos
s bajo su Juzgado de
supervision Origen

MJIGT AL/ CM
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - CONCLUSION DE AUDIENCIAS
PROPUESTA:
Pas | Descripcié | Finalidad | Procedimient | Interviene | Tiempo | Documentos Ubicacio | Regulacion | Situacione | Observacione | Documento
o | ndelpaso| delPaso 0s - n (5) / Archivos | ndela | normativa | s s 3
No. (1) (2) operaciones (4) ; generados | activida | requerida | especiales (10) presentado
(3). - en el d (8) & §:, 4
proceso (7) excepcione (requisitos
(6) s para el
(9) usuario si
o
requiere)
(11)
Los criterios de
digitalizacion
en cuanto a la
4 cantidad y
Recepcionar del e e
Digitalizacio : ?nggdo, : Codigo de la prueba seran
de la Regiso aigttalizr ¥ Gestor de HEBiON i Procedimient determinados
1 b digital de la cargar en el SR 24 horas | constancia de
Prueba rueba sistema la ghdiencias digital rocesos | 2 Penaty por
judicializada| P . 9 P Ley N© 1173 Autoridad
iy P Jurisdiccional
judicializada
en base a
protocolos
establecidos
para dicho fin.
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Se sugiere la
creacion de un
Formulario
| descriptivo de
prueba
judicializada.
Una vez
solicitada la
Cumplir con copia digital, la
Creacion de los o O & ' Caodigo de parte
g R copiar y Técnico en Registro y Gestora v o'
copias requerimient c 2 Procedimient solicitante
2 e asegurar el sistemas | 24 horas | constancia de .
SNk e e sl archivo digital | informaticos digital rocesos | , ° ermaty HEDgR oVt
la audiencia | Secretaria del e diengcia 9 P Ley N© 1173 los recaudos
Juzgado correspondient
es a la Gestora
v de Procesos
Entrega de Compircos Verificar y s : Registroy | Secretaria Codlg.o (.je
: el Secretario | Inmediat g Procedimient
3 la copia i entregar la constancia del
digital Lol copia digital Gedeyacd 2 digital Juzgado |, ° Fenaly
g o solicitado et g 9ac0 | ey N0 1173

WJIGT ALCM
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GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - GENERACION DE LA NOTIFICACION
PROPUESTA:
Pas | Descripcié | Finalidad | Procedimient | Interviene | Tiempo | Documento | Ubicaci6 | Regulacion | Situaciones | Observacion A Documentos
o | ndel paso | del Paso 0s - n (5) s/ Archivos | ndela | normativa | especiales / - es presentados
No. (1) (2) operaciones (4) generados | activida | requerida | excepciones (10) (requisitos
: (3) en el d (8) (9) para el
proceso (7) usuario si se
(6) requiere)
(11)
En caso de En casos
existir donde se
ofrecimiento requiera
de prueba en | acreditar la
la solicitud o | legitimacion
& Coordinado memorial, la activa del
Remitir al 3 HE
Juzgado, Recepcionar, rOQe ' misma debera lmpet@nte,
Recepcionar | para que se registrar Gestion .de Bradis Registro y Gestora ser solo debera ser
1 la soliitud provea digitalizarly Audiencias 5 constancia de Ley N© 1173 enunciada, adjuntada
= y digital procesos mientras que | obligatoriamen
conforme a remitir G r
derecho es_tor ‘.je - t.e - la
Audiencias presentacion solicitud o
fisica deberd memorial.
ser realizada | Una vez que el
en audiencia | Formulario de
de acuerdo a | solicitud de
su pretension | audiencia sea
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Art. 314 CPP | aprobado para
Su uso, sera
obligatoria la
presentacion
Emitir el
Recepcionar lfjeigrlitc(i)éﬁ ca’:\re C:pc\ll?lr;i;e Lt Registray" | Secretart Psggég?m?:n
2 et gay Secretario | 24 horas| constancia a del
la solicitud que a la Gestora de He Bphaas diital Heparaeks to Penal y
correspond Procesos S g 9 Ley N© 1173
a
Que las
partes
procesales / e
Generacion tomen Recepc_lonar la : Registroy | Gestora Codlg_o qe
A solicitud y Gestor de | Inmediat ; Procedimien
3 de la conocimient S constancia de
; = generar audiencias 0 S5e s to Penal y
notificacion o del sobflsEanas digital y fisica | procesos Ley NO 1173
decreto o Y
resolucion
‘ emitida
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Notifica, Generar I.a,
comunicacion
entrega de 3
g < respectiva,
copia,
Ejecutar las | representa en 7 o cuando la y
: S = ¢ Codigo de | persona este
Procesamien | notificacion | caso de que no . Registroy | Gestora =y :
g Gestor de | Inmediat A Procedimien | aprehendida
4 todela es de sea habido y RN constancia de ’
g : audiencias ) ks : to Penaly | y/o detenida
notificacion | naturaleza | remite todos digital y fisica | procesos s :
Ley N° 1173 | preventivament
personal | los actuados al o e S
Coordinador de s
¥ conduccion a
Gestion de
S estrados
audiencias O
judiciales
Verificar el | Verifica y valida
p cumplimien todos los
RemiSiSH de to de los procesos Coordinado thradiat Registro y Gestora
5 Bcatisa procesos realizados. r de 4 constancia de Ley N° 1173
desarrollad Remite al audiencias digital procesos
0s bajo su Juzgado de
supervision Origen
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OFICINA DEPARTAMENTAL DE GESTORA DE PROCESOS

PROCESO - ORGANIZAR Y DIRIGIR LAS ACTIVIDADES DE LAS OFICINAS GESTORAS

PROPUESTA:
Pas | Descripcio | Finalidad | Procedimient | Intervienen | Tiemp Documentos | Ubicacion | Regulacion | Situacione | Observacion | Documento
o | ndel paso | del Paso 0s - (4) o / Archivos dela | normativa 3 es s
No. (1) (2) operaciones (5) generados | actividad | requerida | especiales (10) presentado
(3) en el (7) (8) / 3
proceso excepcione (requisitos
(6) s para el
(9) usuario si
se
requiere)
(11)
El trabajo de
supervision y
organizacion
) 3 e debera ser
Orgarpzar y | Asignacion Supervisar Encargado Informes, sfcthainade
planificar de : Departament proyectos, : s
| : coordinar y : Oficina Codigo de manera
as funciones d ¢ aly % circulares, e :
> ; eterminar la : Continu o g Departament | Procedimient continua
1 funciones | rotativas G Coordinador comunicacion s
oy 1 e operatividad de de Gestion 0 s e al de Gestora| o Penaly debido a que
: pare las Gestoras de , ' | de Procesos | Ley N° 1173 la
Oficinas | optimizar Probasas de memorandum RS Y,
Gestoras | el servicio Audiencias S P
n de las
Gestoras de
Procesos,
conllevara una
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restructuracion
tanto de las
funciones
como
distribucion
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OFICINA DEPARTAMENTAL DE GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - SUPERVICION Y CONTROL DE LA GESTION DE PROCESOS
PROPUESTA:
Pas | Descripcié| Finalidad | Procedimient | Interviene | Tiemp | Documento | Ubicacié | Regulacién | Situacion | Observacione | Documentos
o |ndel paso| del Paso 0s - n o s/ Archivos | ndela | normativa es S presentados
No. (1) (2) operaciones (4) (5) generados |actividad | requerida | especiale (10) (requisitos
. : (3) enel (7) (8) s/ para el
proceso excepcion usuario si se
(6) es requiere)
(9) (11)
Verificar el Supervisar DEncargado TEHDES; Oficina
: o : epartament proyectos, o
Supervisar | cumplimiento | coordinar e : Departam | Cadigo de
E ; aly s circulares, N
alas de funciones | informar sobre S Continu Ak ental de | Procedimient
1 ~ _ | Coordinador comunicacion
Gestoras de y el desempeno Ao Codticn 0 S T Gestora o Penal y
procesos | procedimient | de las Gestoras o de Ley N© 1173
de memorandum
0s de Procesos 8 Procesos
Audiencias S
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Los
mecanismos de
coordinacion
deberan ser
periddicos o de
manera
extraordinaria
cuando asi sea
conveniente

] OFICINA NACIONAL DE GESTORA DE PROCESOS
PROCESO - EMITIR REGULACIONES E INSTRUCTIVOS SOBRE EL FUNCIONAMIENTO DE GESTORAS

DEPARTAMENTALES
PROPUESTA:
Pas | Descripci6 | Finalidad del | Procedimient | Interviene | Tiempo | Documento | Ubicacién | Regulacién | Situacione | Observacion Document
o | ndel paso Paso 0s - n (5) s/ Archivos dela normativa s es 0s
No. (1) (2) operaciones (4) generados | actividad | requerida | especiales (10) presentad
(3) en el (7) (8) / 0s
proceso excepcion (requisitos
(6) es parael
(9) usuario si
se
requiere)
(11)
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ENCARGADO DEPARTAMENTAL ENCARGADO DEPARTAMENTAL JUZGADO (

Recepcionar la causa via Sistema ‘Remisién digital de la Causa Sefialamiento de Audiencia ] Generacion de la Notificacion
P s oo ; : ok
7
ENCARGADO DEPARTAMENTAL ENCQRGAD_Q-DEPMTAMEWM COORDINADOR DE AUDIENCIAS GESTOR DE AUDIENCIA
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Segundo. - Encomendar el cumplimiento e implementacion del presente

Acuerdo a la a la Direccion Nacional de Politicas de Gestion y la Direccion
Nacional de Recursos Humanos del Consejo de la Magistratura.

Es acordado en la ciudad de Sucre, a los trece dias del mes de junio del
ano dos mil diecinueve.

Registrese, comuniquese y archive

O“mr Michel Durd
CON ‘,.'rerELAi AGIST RATURA
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